
 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ   КАЗЕННОЕ   УЧРЕЖДЕНИЕ 

РАСЧЕТНЫЙ КАССОВЫЙ ЦЕНТР РОДИОНОВО-НЕСВЕТАЙСКОГО РАЙОНА 

(МКУ «РКЦ») 

ИНН 6130009887, КПП 613001001, ОКПО 60248847 

 

ПРИКАЗ № 7 ос                        

«28» июня 2024 г.                               сл. Родионово-Несветайская 

  

Об утверждении единой учетной политики 
централизованного бухгалтерского учета 

 

 

 

Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н, 
Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (утв. приказом 
Минфина от 30.12.2017 № 274н), 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить единую учетную политику при централизации бухгалтерского 
(бюджетного) учета   муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений, 
передавших полномочия муниципальному казенному учреждению «Расчетный кассовый 

центр» Родионово-Несветайского района по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и 
формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии с заключенными 
соглашениями согласно приложению и ввести ее в действие с 1 января 2024 года. 

2. Признать утратившим силу приказ от 28.12.2019 № 136 «Об утверждении единой учетной 
политики централизованного бухгалтерского учета». 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Л.Н.Борисенко. 

 

Директор        М.А.Чикирнеева 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Единая учетная  



 

 

 политика 

 

централизованного бухгалтерского учета 

 

Единая учетная политика разработана для централизации бухгалтерского (бюджетного) 
учета муниципальных казенных, бюджетных учреждений, передавших по соглашениям 
полномочия муниципальному казенному учреждению «Расчетный кассовый центр» 
Родионово-Несветайского района по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и 
формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии: 
 с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 
бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 
органов местного самоуправления, органов управления государственными 
внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н); 
 приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов 
бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н); 
 приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – 

Инструкция № 174н); 
 приказом Минфина от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – 

Инструкция № 183н); 
 приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения 
кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах 
назначения» (далее — приказ № 82н); 
 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 
классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н); 
 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению» (далее – приказ № 52н); 
 приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 
электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 
учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и 
Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н); 
 федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 
260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС 
«Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление 



 

 

бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 277н, № 278н 
(далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС 
«События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о 
движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 
№ 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, № 124н (далее – 

соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 
07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС 
«Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, № 182н, № 183н, № 184н (далее – 

соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», 
«Совместная деятельность», «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС 
«Финансовые инструменты»), от 30.10.2020 № 254н (далее – СГС «Метод долевого 
участия»), от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС «Биологические активы»), от 15.06.2021 № 
84н (далее – СГС «Государственная (муниципальная) казна»). 
Используемые термины и сокращения 

Наименование Расшифровка 

Учреждения муниципальные казенные, бюджетные  учреждения, передавшие 
полномочия муниципальному казенному учреждению «Расчетный 
кассовый центр» Родионово-Несветайского района по ведению 
бухгалтерского (бюджетного) учета и формированию бухгалтерской 
(бюджетной) отчетности 

Централизованная 
бухгалтерия 

муниципальное казенное учреждение «Расчетный кассовый центр» 
Родионово-Несветайского района 

КБК 1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 
обозначение: 
– 18 разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности); 
– 26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ 

I. Общие положения 

1. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения 
синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к настоящей 
Учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
2. Единая учетная политика применяется из года в год. Внесение изменений в единую 
учетную политику производится в порядке, предусмотренном разделом VI настоящего 
документа. 
3. Взаимодействие централизованной бухгалтерии с учреждениями при формировании 
первичных (сводных) учетных документов,  изложен в графике документооборота –
 приложение 3 к настоящему приказу. 
Основание: подпункт «г», «д» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности». 
4. Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалансовых 
счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета устанавливается учреждениями. 
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Участие сотрудников централизованных бухгалтерий в инвентаризационных комиссиях не 
требуется. Результаты инвентаризации учреждения передают в централизованную 
бухгалтерию в соответствии с графиком документооборота – приложение 3 к настоящему 
приказу. 
Основание: подпункт «в» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
5. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя приведен в Приложении № 7 
к настоящей Учетной политике. 

6. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей 
осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию 
активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 2 к 
настоящей Учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
7. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с 
порядком, приведенным в Приложении № 8 к настоящей Учетной политике. 

8. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в 
соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 6 к настоящей Учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

9. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов 
и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 11 
к настоящей Учетной политике. 
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 
"Учетная политика") 
10.Платежные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью (отчеты 
о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения, выписки из лицевого счета 
бюджетного учреждения и приложения к ним, платежные поручения, реестры денежных 
средств с результатами зачислений на счета физических лиц, заявки на возврат) 
распечатываются на бумажном носителе, проставляется отметка «копия электронного 
документа» и подписываются ответственным сотрудником. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 
52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.  

 11.Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим 
журнал операций. 
II. Технология составления, передачи документов для отражения в бухгалтерском учете 

1. Бухгалтерский учет ведется с применением компьютерной программы 1-С «Бухгалтерия», 
«Зарплата». 
2.. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за 
оформление факта хозяйственной жизни. 
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3. Данные первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и 
накапливаются в регистрах, составленных по унифицированным формам, утвержденных 
Приказом Минфина России № 52н. 
(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 

Инструкции № 157н) 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, распечатываются 
на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки для каждого учреждения в 
хронологическом порядке. 
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
III. Правила документооборота 

1. График документооборота утвержден в приложении 3 к настоящему приказу. 
2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за 
оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в 
срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, 
документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих 
дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт 
хозяйственной жизни произошел. 
Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу их 
в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 
содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие 
указанные документы. 
Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки». 
3. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные документы. 
Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены унифицированные 
документы, используются: 
- самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 10; 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к 
данному стандарту. 
4. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены 
сотрудниками бухгалтерии. Документы, оформленные с нарушением, централизованная 
бухгалтерия к учету не принимает. 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункты 1, 6 приложения № 
2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
5. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый 
номер документа указывается при необходимости – если нумерация предусмотрена формой 
документа. 
Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты 
(периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов 
такого документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни. 
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Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 
6. Электронный документооборот ведется с использованием телекоммуникационных каналов 
связи по следующим направлениям: 
- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 
казначейства- в системе удаленного финансового документооборота органов Федерального 
казначейства- СУФД –online; 

-передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в налоговые 
органы, передача статистической отчетности в органы государственной статистики; 
7. К учету принимаются счета, счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ, 
универсальный передаточный документ (УПД) и другие первичные документы от 
контрагентов (поставщиков, подрядчиков, исполнителей), оформленные в электронном виде 
и подписанные ЭЦП в СБИС. 
8. Обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными 
документами с контрагентами по итогам электронных закупок- с использованием ЕИС 
«Закупки»- через оператора ЭДО. 
9. Все электронные документы, пересылаемые по системе электронного документооборота, 
подписываются усиленной квалифицированной цифровой подписью (ЭЦП). 
10. Первичные учетные документы в Учреждении составляются как в виде электронного 
документа, так и на бумажном носителе. 
11. При заверении одной страницы электронного документа проставляется штамп: «Копия 
электронного документа верна», должность лица, собственноручная подпись, дата заверения. 
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 
52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки». 
12. Первичные учетные документы, выставленные учреждению поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем) в последний рабочий день отчетного года, но поступившие от учреждения в 
году, следующем за отчетным: 
- за 10 и более дней до даты представления отчетности, отражаются предыдущим месяцем; 
- менее 10 рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются месяцем их 
поступления. 
13. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 
документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа; 
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в 
последний рабочий день месяца; 
–  инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, 
по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и пр.) и при выбытии.  
 – инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 
объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 



 

 

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 
средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 
–  журналы операций  заполняются ежемесячно; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 
установлено законодательством РФ. 
Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические 
указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 
14. Формирование журналов операций осуществляется ежемесячно со следующей 
нумерацией. 

Номера журналов операций 

Номер 

журнала 

Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 

8 Журнал по прочим операциям 

9 Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет 

10 Журнал операций межотчетного периода 

 

Журналы операций (ф. 0504071) формируются ежемесячно в последний день месяца. К 
журналам прилагаются первичные учетные документы согласно приложению 4. 
Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в 
случае, если в отчетном месяце были обороты по счету 

15. Главная книга (ф. 0504072) формируется отдельно по каждому учреждению. 
16. В деятельности учреждений используются следующие бланки строгой отчетности: 
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним; 
– бланки аттестатов; 
– путевки в оздоровительный лагерь;                                                                                                                      
–  билеты зрелищные; 
Учет бланков ведется в условной оценке 1 руб за 1 шт. Перечень должностей сотрудников, 
ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, учреждения 
устанавливают самостоятельно. 
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



 

 

Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах в структурных 
подразделениях учреждения. По окончании рабочего дня места хранения бланков 
опечатываются. 
Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой 
отчетности» осуществляется по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) в 
следующих случаях: 
 ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности; 
 выявлена порча, хищение или недостача; 
 принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны 
недействительными в связи с изменением законодательства. 
17. Особенности применения первичных документов: 
17.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 
монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 
0306008). 

17.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) учитываются 
фактические затраты рабочего времени. В верхней половине строки по каждому сотруднику 
записываются условные обозначения, в нижней- часы. В нижней части строки также 
записываются часы работы в ночное время.  
В графе «Учетный номер» в столбце 2 указывается табельный номер работника, в столбце 3 
– СНИЛС работника. 
Указания по заполнению Табеля (ф. 0504421) 

 по учителям: 
- для отражения данных учета использования рабочего времени по учителям Учетной 
политикой дополнительно введен код «Я» - Явка. Количество отработанных часов в данном 
случае не указывается. По учителям в графе «Должность» допускается указание должности 
по основному тарификационному списку, а также внеурочная деятельность ПДО без 
указания объема занимаемой ставки. 

 при совместительстве: 
- на каждую должность заполняется отдельная строка с указанием количества отработанных 
часов за каждый день работы и с отражением в столбцах 20 и 37 общего количества 
отработанных дней и часов. 

 при совмещении должностей: 
- на каждую должность заполняется отдельная строка без указания количества отработанных 

часов за каждый день работы, но с отражением в столбцах общего количества отработанных 
дней. 
 (Основание: Методические указания № 52н) 
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 

обозначениями. 

Наименование показателя Код 

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ОВ 

Заключение под стражу ЗС 

Время простоя по вине работодателя ПР 
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Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации Д 

Нерабочий день с сохранением заработной платы НОД 

Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы ВВ 

Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией сотрудника ПД 

Учет рабочего времени по учителям Я 

Отстранение сотрудника от работы из за отказа пройти обязательный медосмотр или 
вакцинацию 

НБ 

 

17.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости 
(ф. 0504402). 
17.4. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, 
которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте 
посредством скан-копий. 
Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 
хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-

копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с 
графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от 
получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа. 
После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 
посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются 
собственноручной подписью ответственных лиц. 
IV. Методика ведения бухгалтерского учета 

1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 
выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
2. Основные средства 

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 
ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 
заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 

Инструкции № 157н. 

Амортизация по основным средствам осуществляется следующим образом: - на объекты 
свыше 10000 рублей до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 
100% балансовой стоимости при принятии объекта на учет;                                                        
- на объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно амортизация не 
начисляется; 
-линейным методом- на объекты основных средств, стоимостью свыше 100000 рублей. 
(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства") 

Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, 
существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же 
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объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, 
учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 
Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 
отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в 
Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1. 
 (Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

Отдельными инвентарными объектами являются: 

- локальная вычислительная сеть; 
- принтеры; 
- сканеры; 
 (Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. 45 

Инструкции № 157н) 

Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, 
состоящий из 11 знаков: 
1-й разряд – код источника финансирования; 

2-4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета  
5-6-й разряды – код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского учета; 
7-11 разряды – порядковый номер нефинансового актива. 
(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н) 

Инвентарный номер наносится: 
- на объекты недвижимого имущества – несмываемой краской; 
- на объекты движимого имущества - на бумажной наклейке или водостойким маркером. 
(Основание: п. 46 Инструкции № 157н) 

Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в 
передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в 
соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой. 
(Основание: п. 46 Инструкции № 157н) 

Аналитический учет вложений в основные средства ведется в Многографной карточке (ф. 
0504054). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой 
стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов: 
- в отношении движимого имущества -  с применением наиболее подходящего в каждом 
случае метода. 
(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н) 

Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного 
средства и отражения ее результатов в учете. 
(Основание: п. 19 СГС "Основные средства") 

При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации 
пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким 
образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 
стоимости. 
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(Основание: п. 41 СГС "Основные средства") 

Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта 
основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является   лицо, 
назначенное приказом. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче 
объектов нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания № 52н) 

При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания № 52н) 
 Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости 
введенного в эксплуатацию объекта. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств 
стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости 
выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н. 
Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризации активов и 
обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении №11 к 

настоящей Учетной политике. 
 

3. Нематериальные активы 

3.1. Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов осуществляется 
централизованной бухгалтерией на основании решения комиссии учреждения по 
поступлению и выбытию активов с указанием: 
– стоимости нематериального актива; 
– срока полезного использования актива либо информации о том, что срок не определен. 
Каждому инвентарному объекту нематериальных активов в момент принятия к 
бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный номер, который состоит 
из 11  знаков: 
 1-й разряд – код источника финансирования; 

2-4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета  
5-6-й разряды – код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского учета; 
7-11 разряды – порядковый номер нематериального актива. 
Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
3.2. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов осуществляется 
следующим образом: 
– линейным методом – на остальные объекты нематериальных активов. 
Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы». 
3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, 
ежегодно определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов. 
 

4. Непроизведенные активы 
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4.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности 
объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на 
которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра). 
(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции № 157н) 
4.2. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и выбытию 
активов установила, что он не соответствует условиям признания актива, учитывается на 
забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». 
Основание: пункты 7 СГС «Непроизведенные активы» 

4.3. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение 
стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов. 
(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 20 Инструкции № 174н) 
4.4. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной 
карточке (ф. 0504054). 
Основание: пункт 128 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 

5. Материальные запасы 

5.1. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) 
единица.  
Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

5.1.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 
фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

Аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в Многографной карточке (ф. 
0504054). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов. 
(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н) 
5.1.2. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 
запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Списание отражается на 
основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0510460).  

5.2. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ). 
5.2.1   Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на основании 
Методических рекомендаций № АМ-23-р. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
5.2.2. При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период 
применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ соответствует периоду, 
установленному в Методических рекомендациях № АМ-23-р. 
(Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р) 
5.2.3. ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов 
и Акта о списании материальных запасов (ф. 0510460), но не выше норм, установленных 
приказом руководителя. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAED96C0039F654393C4422B6702763792395C742FD69E8CD84C43BB2402B725F63A402DD403E6C1ADE60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF93CB0598654393C4422B6702763792395C742ED69988D71346AE355AB825E8254135C801E4C3A6B107E1d6RBM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD49C8FD54C43BB2402B727F23A4129D403E6C2A5E60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C7059F654393C4422B6702763792395C7127D19E85881653BF6D56BE38F7265E29CA00EEC8F1BC15dER6M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD5988DD94C43BB2402B725F63A412BD403E6C1ADE60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD5988DD94C43BB2402B725F63A412BD403E6C1ADE60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF93CB0598654393C4422B6702763792395C742ED79C8FD71346AE355AB825E8254135C801E4C3A6B107E1d6RBM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69F8CDB4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD6968DDC4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C10499654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C43BB2402B724F33A412BD403E6C2A5E60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE09DC1019F654393C4422B6702763792395C742FD69E8BDF4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C10499654393C4422B6702763792395C742ED69C8ADD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C10499654393C4422B6702763792395C742ED69C8ADD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE09DC1019F654393C4422B6702763792395C742FD69E8BDF4C4BBB23d1R3M


 

 

5.3. Особенности использования и учета мягкого инвентаря. 
Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальных ценностей (ф. 
0504042), которую ведут материально ответственные лица. Учитывается мягкий инвентарь 
по наименованиям, сортам и количеству — для каждого наименования объекта учета 
используется отдельная страница. 
Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. Маркировка 
проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. На штампе 
указывается наименование учреждения. Маркировку производит сотрудник склада в 
присутствии заместителя директора по административно-хозяйственной работе. 
При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная маркировку с 
указанием года и месяца выдачи со склада. 
Маркировочные штампы хранит руководитель учреждения. 
Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных ценностей 
на нужды учреждения (ф. 0504210). 
Заместитель директора по административно-хозяйственной работе организует надлежащий 
уход, хранение, своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, 
сушку, а также ремонт и замену предметов мягкого инвентаря. 
Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными лицами 
отражаются в Накладной на внутреннее перемещение нефинансовых активов (ф. 0510450). 
Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению 
комиссии по поступлению и выбытию активов. 
В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в 
ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях 
ветошь принимается на склад с указанием веса, затем используется для уборки помещений. 
К мягкому инвентарю относится: 
- халаты; 
- постельные принадлежности: подушки, одеяла, матрасы, простыни, пододеяльники, 
наволочки, покрывала; 
- спецодежда: костюм, ботинки и т.д.; 
- прочий мягкий инвентарь; 
5.4. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 
Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных 
запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. При этом, 
независимо от срока полезного использования, учитываются как материальные запасы: 
 инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: 
контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.; 
 принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные 
ключи и т. п.); 
 электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и 
др.; 
 инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 
строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, 
плоскогубцы; 
 канцелярские принадлежности; 
 туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.; 



 

 

 средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств): 
багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый 
огнетушитель; 
 печати, штампы; 

5.5. Учет запасных частей  
 Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные 
взамен изношенных» ведется по стоимости их приобретения. автомобильные шины; 
 колесные диски; 
 аккумуляторы; 
 наборы автоинструмента; 
 карбюраторы; 
 коробки передач; 
 шины; 
 

Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины принимает комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов. Решение о замене комиссия оформляет 
документально в карточке учета автомобильной шины, форма которой разработана 
учреждением самостоятельно. 
Сезонная замена шин собственными силами отражается в Накладной на внутреннее 
перемещение (ф. 0510450). 
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей (автобусов) и ответственных 
лиц. 
Поступление на счет 09 отражается: 
 при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 

запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы — иное 
движимое имущество учреждения»; 
 при безвозмездном поступлении автомобиля (автобуса) от государственных 
(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 
09. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 
 при передаче на другой автомобиль (автобус); 
 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем 
(автобусом). 
Выбытие со счета 09 отражается: 
 при списании автомобиля (автобуса) по установленным основаниям; 
 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
5.6. Особенности списания материальных запасов: 
5.6.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
5.6.2. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 
лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 
Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта  
ведомость является основанием для списания материальных запасов. 



 

 

5.6.3. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого 
и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы 
списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0510460). 
5.6.4. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на 
мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на основании Ведомости выдачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). После выдачи со склада запасы 
учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, 
сувениры». 
Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте. 
6. Расчеты с подотчетными лицами 

 Учреждения выдают денежные средства под отчет, в том числе для поездок в служебные 
командировки, в соответствии с порядком, приведенным в Приложении №5 к Настоящей 
Учетной политике. 
7. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из 
текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и 
выбытию активов. 
(Основание: п. 220 Инструкции № 157н 

Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным 
контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 
05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего 
требования по контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с 
приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца 
и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.  
В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая 
задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения 
судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта 
данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего 
периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской 
задолженности. 
(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 № 02-07-10/75014) 

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по 
договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при 
признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения 
суда об их взыскании.. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного 
финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), 
по которому осуществлялся их учет. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается: 
- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" - приносящая 
доход деятельность (собственные доходы учреждения); 
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(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в 
натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением 
счета 0 401 10 172. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
Основание: п. 264 Инструкции № 157н) 
 

8. Дебиторская и кредиторская задолженность 

8.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия учреждения 
по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 
взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности 
сомнительной и безнадежной к взысканию , приведенным в Приложении 12. 
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 
«Доходы». 
8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 
финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения о 
признании задолженности невостребованной, утвержденной Положением о признании 
кредиторской задолженности, приведенной в Приложении 13. Порядок принятия решения 
устанавливает учреждение. 
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

9.Забалансовый учет 

Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения 
(деятельности). 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 "Материальные ценности 
на хранении":  
- основные средства; 
- материальные запасы; 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:  
- аттестаты; 
-бланки трудовых книжек и вкладышей к ним; 
-путевки в оздоровительный лагерь; 
- билеты зрелищные; 
(Основание: п. 337 Инструкции № 157н) 

На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам: 

- задолженность по доходам; 
- задолженность по авансам; 
- задолженность подотчетных лиц; 
- задолженность по недостачам. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 
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Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в 
соответствии с Порядком, приведенным в Приложении №9 к Учетной политике. 

На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных" учет ведется по группам: 

- двигатели, турбокомпрессоры; 
- аккумуляторы; 
- шины, диски; 
- карбюраторы; 
- коробки передач; 
-  наборы автоинструмента 

(Основание: п. 349 Инструкции № 157н) 

На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам 
обеспечений: 

- банковские гарантии; 
- иные обеспечения. 
(Основание: п. 352 Инструкции № 157н) 

Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия 
денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н) 

На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами"  

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 

На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не 
востребованная кредитором задолженность принимается   на основании приказа, изданному 
на основании: 
- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами 
и кредиторами (ф. 0504089); 
- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 
кредиторами. 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 
на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях: 
- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 
законодательству; 
- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью 
(ликвидацией) контрагента; 
 (Основание: п. 371 Инструкции № 157н) 

Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" 
учитываются по балансовой стоимости объекта. 
(Основание: п. 373 Инструкции № 157н) 

Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по 
централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, 
поставщиков, получателей. 
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(Основание: п. 376 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого 
имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, 
оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0510454) 

10. Финансовый результат 

Финансовый результат 

На счете 0 401 41 000учитываются «Доходы будущих периодов к признанию в текущем 
году"  
(Основание: п. 301 Инструкции № 157н) 
На счете 0 401 49 000учитываются "Доходы будущих периодов к признанию в очередные 
года"  
(Основание: п. 301 Инструкции № 157н) 
Как расходы будущих периодов учитываются расходы на: 
- выплату отпускных за неотработанные дни отпуска; 
-  неисключительные права НМА со сроком 12 месяцев, если срок действия договора 
выходит за пределы текущего года. 
(Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 
Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый 
результат текущего финансового года. 

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 

В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за 
фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая 
платежи на обязательное социальное страхование. 
(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н, п. 6 СГС "Резервы") 

Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за 
неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование, 
рассчитывается исходя из средней заработной платы всех работников. Сумма резерва 
определяется по формуле, приведенной в пункте 2.5 Приложения № 6 к настоящей Учетной 
политике. 
(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу") 

Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и 
расчетов (ф. 0504051). 
(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н) 
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового 
года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
11. События после отчетной даты 

11.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о 
событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые 
произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской 
(финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое 
состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – События). 
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Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи 
отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных 
средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний 
и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер 
централизованной бухгалтерии на основе своего профессионального суждения. 
11.2. Событиями после отчетной даты признаются: 
 события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные 
условия учреждения. Централизованная бухгалтерия применяет перечень таких событий, 
приведенный в пункте7 СГС «События после отчетной даты»; 
 события, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 
хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 
Централизованная бухгалтерия применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 
7 СГС «События после отчетной даты». 
11.3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 
11.3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 
отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 
 дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие; 
 либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская 
запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 
События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода 
до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются 
в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты. 
В разделе 5 текстовой части пояснительной записки учреждения раскрывается информация о 
Событии и его оценке в денежном выражении. 
11.3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, 
отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом 
отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за 
соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных 
учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка 
приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки. 
12. Денежные документы 

12.1. В составе денежных документов учитываются: 
 талоны на ГСМ и масла; 
 оплаченные путевки в дома отдыха, санатории, турбазы и пр.; 
Основание: пункт 169 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
12.2. Для отчета об использовании марок и маркированных конвертов подотчетное лицо 
составляет Реестр использованных марок и маркированных конвертов. Форма реестра 
утверждается учреждением самостоятельно. 
12.3. Выдача талонов фиксируется в Книге учета движения талонов. Форма книги 
утверждается учреждением самостоятельно. 
V. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

1. Централизованная бухгалтерия формирует бухгалтерскую (бюджетную) отчетность 
учреждений в программе «Парус». 
2. В пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается: 



 

 

 представленная учреждениями информация об условиях хозяйственной жизни, 
существующих на отчетную дату, если такая информация подлежит раскрытию в 
отчетности; 
 информация о событиях после отчетной даты, свидетельствующая о возникших 
после отчетной даты условиях хозяйственной жизни учреждения. В частности, 
описывается само событие и дается оценка его последствий в денежном выражении. При 
невозможности произвести денежную оценку на это указывается вместе с причинами, по 
которым сделать это невозможно. 
VI. Порядок внесения изменений в единую учетную политику централизованного 
бухгалтерского учета 

Внесение изменений в единую учетную политику централизованного бухгалтерского учета 
осуществляется централизованной бухгалтерией в случаях: 
а) изменения законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, бюджетного 
законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих 
ведение бухгалтерского (бюджетного) учета и составление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности; 
б) разработки и выбора централизованной бухгалтерией новых правил (способов) ведения 
бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской 
(финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию; 
в) существенного изменения условий деятельности учреждений – субъектов 
централизованного учета, включая их реорганизацию, ликвидацию (упразднение), изменение 
возложенных на них полномочий и (или) выполняемых ими функций; 
г) поступления предложений по совершенствованию методов ведения централизованного 
бухгалтерского учета от учреждений в целях обеспечения их информацией об активах, 
обязательствах и финансовом результате, необходимой для исполнения возложенных на них 
функций; 
д) поступления предложений от учредителей учреждений, финансового органа в целях 
совершенствования методов ведения централизованного бухгалтерского учета. 
Изменения ведения централизованного бухгалтерского учета применяются с начала 
отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения. 
Изменение ведения централизованного бухгалтерского учета в течение отчетного года, не 
связанное с изменением нормативных правовых актов, регулирующих ведение бюджетного 
учета и составление бюджетной отчетности, производится по решению финансового органа. 
Внесение изменений в единую учетную политику по предложениям учреждений, их 
учредителей, финансового органа (далее – инициатор изменений) осуществляется с учетом 
следующих положений. 
В предложения по изменению единой учетной политики, подготовленные инициатором 
изменений, включается следующая информация: 
 обоснование необходимости внесения изменений с обоснованием причины 
возникновения такого изменения; 
 данные, подтверждающие неэффективность и (или) невозможность применения 
действующих положений единой учетной политики, ухудшающих качество и (или) 
препятствующих осуществлению централизуемых полномочий; 
 прогноз финансовых, экономических и иных последствий внесения таких 
изменений. 



 

 

Централизованная бухгалтерия в течение 30 рабочих дней от даты поступления 
предложений принимает решение о внесении соответствующего изменения в единую 
учетную политику либо подготавливает мотивированное заключение о нецелесообразности 
представленных предложений по изменению ввиду их несоответствия принципам 
концептуальных основ бухгалтерского учета,  утвержденных СГС «Концептуальные основы 
бухучета и отчетности», в части отсутствия прогностической ценности для финансовой 
оценки будущих периодов, либо подтверждающей ценности для подтверждения или 
корректировки ранее сделанных выводов, либо ввиду превышения затрат на представление 
информации в бухгалтерской (финансовой) отчетности над ее полезностью и 
преимуществами от ее использования. Централизованная бухгалтерия в период 
рассмотрения предложений по внесению изменений в единую учетную политику может 
запросить дополнительную информацию у инициатора изменений. 
Для определения даты начала применения вносимых изменений централизованная 
бухгалтерия дает заключение относительно состава показателей бухгалтерской (финансовой) 
отчетности соответствующего отчетного периода, на который окажут влияние вносимые 
изменения. 

 

Главный бухгалтер 

МКУ «РКЦ» 

 

 Л.Н.Борисенко 

   

 



 

 

Приложение N 1 

К Приказу от «28» июня 2024 г. № 7-ос 

                             

Наименование счета 

Номер счета 

код 

аналитич
еский 

классифи
кационны

й 

вида 
фин. 

обеспе
чения 

синтетического счета 

аналитический по 
КОСГУ объекта учета группы вида 

номер разряда счета 

1-17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 

1 2 3 4 5 6 7 

 

БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 
          

 

Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 
0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 

Основные средства 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 

Основные средства - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 1 0 0 0 0 

Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое 
имущество учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 0 0 0 

Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и 
сооружений) - недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 3 1 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 
сооружений) - недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 4 1 0 

Транспортные средства - недвижимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 1 5 0 0 0 

Увеличение стоимости транспортных средств - недвижимого 0 0 1 0 1 1 5 3 1 0 



 

 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости транспортных средств - 

недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 1 5 4 1 0 

Основные средства - особо ценное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 2 0 0 0 0 

Машины и оборудование - особо ценное движимое 
имущество учреждения 

0 0 1 0 1 2 4 0 0 0 

Увеличение стоимости машин и оборудования - особо 
ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 4 3 1 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования- особо 
ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 4 4 1 0 

Транспортные средства - особо ценное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 2 5 0 0 0 

Увеличение стоимости транспортных средств - особо 
ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 5 3 1 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - особо 
ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 2 5 4 1 0 

Инвентарь производственный и хозяйственный - особо 
ценное движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 2 6 0 0 0 

Увеличение стоимости инвентаря производственного и 
хозяйственного - особо ценного движимого имущества 
учреждения 

0 0 1 0 1 2 6 3 1 0 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и 
хозяйственного - особо ценного движимого имущества 
учреждения 

0 0 1 0 1 2 6 4 1 0 

Основные средства - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 1 3 0 0 0 0 

Нежилые помещения (здания и сооружения) - иное движимое 
имущество учреждения 

0 0 1 0 1 3 2 0 0 0 

Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и 0 0 1 0 1 3 2 3 1 0 



 

 

сооружений) - иного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 
сооружений) - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 2 4 1 0 

Машины и оборудование - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 3 4 0 0 0 

Увеличение стоимости машин и оборудования - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 4 3 1 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 4 4 1 0 

Транспортные средства - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 3 5 0 0 0 

Увеличение стоимости транспортных средств - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 5 3 1 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 5 4 1 0 

Инвентарь производственный и хозяйственный - иное 
движимое имущество учреждения 

0 0 1 0 1 3 6 0 0 0 

Увеличение стоимости инвентаря производственного и 
хозяйственного - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 6 3 1 0 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и 
хозяйственного - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 6 4 1 0 

Биологические ресурсы - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 3 7 0 0 0 

Увеличение стоимости биологических ресурсов - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 7 3 1 0 

Уменьшение стоимости биологических ресурсов - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 7 4 1 0 

Прочие основные средства - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 1 3 8 0 0 0 



 

 

Увеличение стоимости прочих основных средств - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 8 3 1 0 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 1 3 8 4 1 0 

Нематериальные активы 0 0 1 0 2 0 0 0 0 0 

Нематериальные активы - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 2 3 0 0 0 0 

Увеличение стоимости нематериальных активов - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 2 3 0 3 2 0 

Уменьшение стоимости нематериальных активов - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 2 3 0 4 2 0 

Непроизведенные активы 0 0 1 0 3 0 0 0 0 0 

Непроизведенные активы - недвижимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 3 1 0 0 0 0 

Земля - недвижимое имущество учреждения 0 0 1 0 3 1 1 0 0 0 

Увеличение стоимости земли - недвижимого имущества 
учреждения 

0 0 1 0 3 1 1 3 3 0 

Уменьшение стоимости земли - недвижимого имущества 
учреждения 

0 0 1 0 3 1 1 4 3 0 

Амортизация недвижимого имущества учреждения 0 0 1 0 4 1 0 0 0 0 

Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - 
недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 1 2 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых 
помещений (зданий и сооружений) - недвижимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 1 2 4 1 1 

Амортизация машин и оборудования - особо ценного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 4 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и 
оборудования - особо ценного движимого имущества 

0 0 1 0 4 2 4 4 1 1 



 

 

учреждения 

Амортизация транспортных средств - особо ценного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 5 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных 
средств - особо ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 5 4 1 1 

Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного 
- особо ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 6 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря 
производственного и хозяйственного - особо ценного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 2 6 4 1 1 

Амортизация иного движимого имущества учреждения 0 0 1 0 4 3 0 0 0 0 

Амортизация машин и оборудования - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 4 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и 
оборудования - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 4 4 1 1 

Амортизация транспортных средств - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 5 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных 

средств - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 5 4 1 1 

Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного 
- иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 6 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря 
производственного и хозяйственного - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 6 4 1 1 

Амортизация прочих основных средств - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 8 0 0 0 

Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих 
основных средств иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 8 4 1 1 

Амортизация нематериальных активов - иного движимого 0 0 1 0 4 3 9 0 0 0 



 

 

имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости нематериальных 
активов - иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 4 3 9 4 2 1 

Материальные запасы 0 0 1 0 5 0 0 0 0 0 

Материальные запасы - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 5 3 0 0 0 0 

Продукты питания - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 5 3 2 0 0 0 

Увеличение стоимости продуктов питания - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 2 3 4 0 

Уменьшение стоимости продуктов питания - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 2 4 4 0 

Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 5 3 3 0 0 0 

Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 3 3 4 0 

Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 3 4 4 0 

Строительные материалы - иное движимое имущество 
учреждения 

0 0 1 0 5 3 4 0 0 0 

Увеличение стоимости строительных материалов - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 4 3 4 0 

Уменьшение стоимости строительных материалов - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 4 4 4 0 

Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения 0 0 1 0 5 3 5 0 0 0 

Увеличение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 5 3 4 0 

Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 5 4 4 0 

Прочие материальные запасы - иное движимое имущество 0 0 1 0 5 3 6 0 0 0 



 

 

учреждения 

Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 6 3 4 0 

Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - 

иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 6 4 4 0 

Вложения в нефинансовые активы 0 0 1 0 6 0 0 0 0 0 

Вложения в недвижимое имущество 0 0 1 0 6 1 0 0 0 0 

Вложения в основные средства - недвижимое имущество 0 0 1 0 6 1 1 0 0 0 

Увеличение вложений в основные средства - недвижимое 
имущество 

0 0 1 0 6 1 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в основные средства - недвижимое 
имущество 

0 0 1 0 6 1 1 4 1 0 

Вложения в особо ценное движимое имущество 0 0 1 0 6 2 0 0 0 0 

Вложения в основные средства - особо ценное движимое 
имущество 

0 0 1 0 6 2 1 0 0 0 

Увеличение вложений в основные средства - особо ценное 
движимое имущество 

0 0 1 0 6 2 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в основные средства - особо ценное 
движимое имущество 

0 0 1 0 6 2 1 4 1 0 

Вложения в иное движимое имущество 0 0 1 0 6 3 0 0 0 0 

Вложения в основные средства - иное движимое имущество 0 0 1 0 6 3 1 0 0 0 

Увеличение вложений в основные средства - иное движимое 
имущество 

0 0 1 0 6 3 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в основные средства - иное движимое 
имущество 

0 0 1 0 6 3 1 4 1 0 

Вложения в нематериальные активы - иное движимое 
имущество 

0 0 1 0 6 3 2 0 0 0 

Увеличение вложений в нематериальные активы - иное 
движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 2 3 2 0 



 

 

Уменьшение вложений в нематериальные активы - иное 
движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 2 4 2 0 

Обесценение нефинансовых активов 0 0 1 1 4 0 0 0 0 0 

Обесценение недвижимого имущества учреждения 0 0 1 1 4 1 0 0 0 0 

Обесценение жилых помещений - недвижимого имущества 
учреждения 

0 0 1 1 4 1 1 0 0 0 

Уменьшение стоимости жилых помещений - недвижимого 
имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 1 1 4 1 2 

Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - 
недвижимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 1 2 0 0 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 
сооружений) - недвижимого имущества учреждения за счет 
обесценения 

0 0 1 1 4 1 2 4 1 2 

Уменьшение стоимости транспортных средств - 
недвижимого имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 1 5 4 1 2 

Обесценение особо ценного движимого имущества 
учреждения 

0 0 1 1 4 2 0 0 0 0 

Обесценение машин и оборудования - особо ценного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 4 0 0 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - особо 
ценного движимого имущества учреждения за счет 
обесценения 

0 0 1 1 4 2 4 4 1 2 

Обесценение транспортных средств - особо ценного 
движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 5 0 0 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - особо 
ценного движимого имущества учреждения за счет 
обесценения 

0 0 1 1 4 2 5 4 1 2 

Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного 
- особо ценного движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 2 6 0 0 0 



 

 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и 
хозяйственного - особо ценного движимого имущества 
учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 2 6 4 1 2 

Обесценение иного движимого имущества учреждения 0 0 1 1 4 3 0 0 0 0 

Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - 
иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 2 0 0 0 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 
сооружений) - иного движимого имущества учреждения за 
счет обесценения 

0 0 1 1 4 3 2 4 1 2 

Обесценение машин и оборудования - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 4 0 0 0 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного 
движимого имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 3 4 4 1 2 

Обесценение транспортных средств - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 5 0 0 0 

Уменьшение стоимости транспортных средств - иного 
движимого имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 3 5 4 1 2 

Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного 
- иного движимого имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 6 0 0 0 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и 
хозяйственного - иного движимого имущества учреждения за 
счет обесценения 

0 0 1 1 4 3 6 4 1 2 

Обесценение прочих основных средств - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 8 0 0 0 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного 
движимого имущества учреждения за счет обесценения 

0 0 1 1 4 3 8 4 1 2 

Обесценение нематериальных активов - иного движимого 
имущества учреждения 

0 0 1 1 4 3 9 0 0 0 

Уменьшение стоимости нематериальных активов - иного 0 0 1 1 4 3 9 4 2 2 



 

 

движимого имущества учреждения за счет обесценения 

 

РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ  0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 

Денежные средства учреждения 0 0 2 0 1 0 0 0 0 0 

Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе 
казначейства 

0 0 2 0 1 1 0 0 0 0 

Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе 
казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 0 0 0 

Поступления денежных средств учреждения на лицевые 
счета в органе казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 5 1 0 

Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в 
органе казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 6 1 0 

Денежные средства в кассе учреждения 0 0 2 0 1 3 0 0 0 0 

Касса 0 0 2 0 1 3 4 0 0 0 

Поступления средств в кассу учреждения 0 0 2 0 1 3 4 5 1 0 

Выбытия средств из кассы учреждения 0 0 2 0 1 3 4 6 1 0 

Денежные документы 0 0 2 0 1 3 5 0 0 0 

Поступления денежных документов в кассу учреждения 0 0 2 0 1 3 5 5 1 0 

Выбытия денежных документов из кассы учреждения 0 0 2 0 1 3 5 6 1 0 

Расчеты по доходам 0 0 2 0 5 0 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от собственности 0 0 2 0 5 2 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от операционной аренды 0 0 2 0 5 2 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
операционной аренды 

0 0 2 0 5 2 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
операционной аренды 

0 0 2 0 5 2 1 6 6 0 

Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), 
компенсаций затрат 

0 0 2 0 5 3 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) 0 0 2 0 5 3 1 0 0 0 



 

 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
оказания платных услуг (работ) 

0 0 2 0 5 3 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
оказания платных услуг (работ) 

0 0 2 0 5 3 1 6 6 0 

Расчеты по доходам от операций с основными средствами 0 0 2 0 5 7 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
операций с основными средствами 

0 0 2 0 5 7 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
операций с основными средствами 

0 0 2 0 5 7 1 6 6 0 

Расчеты по доходам от операций с материальными запасами 0 0 2 0 5 7 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
операций с материальными запасами 

0 0 2 0 5 7 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
операций с материальными запасами 

0 0 2 0 5 7 4 6 6 0 

Расчеты по прочим доходам 0 0 2 0 5 8 0 0 0 0 

Расчеты по субсидиям на иные цели 0 0 2 0 5 8 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
субсидиям на иные цели 

0 0 2 0 5 8 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
субсидиям на иные цели 

0 0 2 0 5 8 3 6 6 0 

Расчеты по иным доходам 0 0 2 0 5 8 9 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
иным доходам 

0 0 2 0 5 8 9 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
иным доходам 

0 0 2 0 5 8 9 6 6 0 

Расчеты по выданным авансам 0 0 2 0 6 0 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на 
выплаты по оплате труда 

0 0 2 0 6 1 0 0 0 0 

Расчеты по оплате труда 0 0 2 0 6 1 1 0 0 0 



 

 

Увеличение дебиторской задолженности по оплате труда 0 0 2 0 6 1 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по оплате труда 0 0 2 0 6 1 1 6 6 0 

Расчеты по авансам по прочим выплатам 0 0 2 0 6 1 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
прочим выплатам 

0 0 2 0 6 1 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
прочим выплатам 

0 0 2 0 6 1 2 6 6 0 

Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате 
труда 

0 0 2 0 6 1 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
начислениям на выплаты по оплате труда 

0 0 2 0 6 1 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
начислениям на выплаты по оплате труда 

0 0 2 0 6 1 3 6 6 0 

Расчеты по авансам по работам, услугам 0 0 2 0 6 2 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по услугам связи 0 0 2 0 6 2 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
услугам связи 

0 0 2 0 6 2 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
услугам связи 

0 0 2 0 6 2 1 6 6 0 

Расчеты по авансам по транспортным услугам 0 0 2 0 6 2 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
транспортным услугам 

0 0 2 0 6 2 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
транспортным услугам 

0 0 2 0 6 2 2 6 6 0 

Расчеты по авансам по коммунальным услугам 0 0 2 0 6 2 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
коммунальным услугам 

0 0 2 0 6 2 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
коммунальным услугам 

0 0 2 0 6 2 3 6 6 0 



 

 

Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию 
имущества 

0 0 2 0 6 2 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
работам, услугам по содержанию имущества 

0 0 2 0 6 2 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
работам, услугам по содержанию имущества 

0 0 2 0 6 2 5 6 6 0 

Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 0 0 2 0 6 2 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
прочим работам, услугам 

0 0 2 0 6 2 6 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
прочим работам, услугам 

0 0 2 0 6 2 6 6 6 0 

Расчеты по авансам по страхованию 0 0 2 0 6 2 7 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
страхованию 

0 0 2 0 6 2 7 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
страхованию 

0 0 2 0 6 2 7 6 6 0 

Расчеты по авансам по услугам, работам для целей 
капитальных вложений 

0 0 2 0 6 2 8 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
услугам, работам для целей капитальных вложений 

0 0 2 0 6 2 8 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
услугам, работам для целей капитальных вложений 

0 0 2 0 6 2 8 6 6 0 

Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов 0 0 2 0 6 3 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по приобретению основных средств 0 0 2 0 6 3 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
приобретению основных средств 

0 0 2 0 6 3 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
приобретению основных средств 

0 0 2 0 6 3 1 6 6 0 

Расчеты по авансам по приобретению нематериальных 0 0 2 0 6 3 2 0 0 0 



 

 

активов 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
приобретению нематериальных активов 

0 0 2 0 6 3 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
приобретению нематериальных активов 

0 0 2 0 6 3 2 6 6 0 

Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 0 0 2 0 6 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 6 3 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 6 3 4 6 6 0 

Расчеты по авансам по социальному обеспечению 0 0 2 0 6 6 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи 
населению 

0 0 2 0 6 6 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
пособиям по социальной помощи населению 

0 0 2 0 6 6 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
пособиям по социальной помощи населению 

0 0 2 0 6 6 2 6 6 0 

Расчеты по авансам по прочим расходам 0 0 2 0 6 9 0 0 0 0 

Расчеты по авансам по оплате иных расходов 0 0 2 0 6 9 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
оплате иных расходов 

0 0 2 0 6 9 6 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
оплате иных расходов 

0 0 2 0 6 9 6 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами 0 0 2 0 8 0 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам 0 0 2 0 8 1 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
прочим выплатам 

0 0 2 0 8 1 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по прочим выплатам 

0 0 2 0 8 1 2 6 6 0 



 

 

Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам 0 0 2 0 8 2 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи 0 0 2 0 8 2 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
оплате услуг связи 

0 0 2 0 8 2 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по оплате услуг связи 

0 0 2 0 8 2 1 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных 
услуг 

0 0 2 0 8 2 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
оплате транспортных услуг 

0 0 2 0 8 2 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по оплате транспортных услуг 

0 0 2 0 8 2 2 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по 
содержанию имущества 

0 0 2 0 8 2 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
оплате работ, услуг по содержанию имущества 

0 0 2 0 8 2 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по оплате работ, услуг по содержанию имущества 

0 0 2 0 8 2 5 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, 
услуг 

0 0 2 0 8 2 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
оплате прочих работ, услуг 

0 0 2 0 8 2 6 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по оплате прочих работ, услуг 

0 0 2 0 8 2 6 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования 0 0 2 0 8 2 7 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
оплате страхования 

0 0 2 0 8 2 7 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по оплате страхования 

0 0 2 0 8 2 7 6 6 0 



 

 

Расчеты с подотчетными лицами по поступлению 
нефинансовых активов 

0 0 2 0 8 3 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных 
средств 

0 0 2 0 8 3 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
приобретению основных средств 

0 0 2 0 8 3 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по приобретению основных средств 

0 0 2 0 8 3 1 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению 
нематериальных активов 

0 0 2 0 8 3 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
приобретению нематериальных активов 

0 0 2 0 8 3 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по приобретению нематериальных активов 

0 0 2 0 8 3 2 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению 
материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по приобретению материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по социальному 
обеспечению 

0 0 2 0 8 6 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по 
социальной помощи населению 

0 0 2 0 8 6 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
оплате пособий по социальной помощи населению 

0 0 2 0 8 6 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по оплате пособий по социальной помощи населению 

0 0 2 0 8 6 2 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам 0 0 2 0 8 9 0 0 0 0 



 

 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов 0 0 2 0 8 9 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
оплате пошлин и сборов 

0 0 2 0 8 9 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по оплате пошлин и сборов 

0 0 2 0 8 9 1 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за 
нарушение условий контрактов (договоров) 

0 0 2 0 8 9 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
оплате штрафов за нарушение условий контрактов 
(договоров) 

0 0 2 0 8 9 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по оплате штрафов за нарушение условий контрактов 
(договоров) 

0 0 2 0 8 9 3 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате других 
экономических санкций 

0 0 2 0 8 9 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
оплате других экономических санкций 

0 0 2 0 8 9 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по оплате других экономических санкций 

0 0 2 0 8 9 5 6 6 0 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных расходов 0 0 2 0 8 9 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по 
оплате иных расходов 

0 0 2 0 8 9 6 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по оплате иных расходов 

0 0 2 0 8 9 6 6 6 0 

Расчеты по ущербу и иным доходам 0 0 2 0 9 0 0 0 0 0 

Расчеты по компенсации затрат 0 0 2 0 9 3 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от компенсации затрат 0 0 2 0 9 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по компенсации 
затрат 

0 0 2 0 9 3 4 5 6 0 



 

 

Уменьшение дебиторской задолженности по компенсации 
затрат 

0 0 2 0 9 3 4 6 6 0 

Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям 
ущерба 

0 0 2 0 9 4 0 0 0 0 

Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение 
условий контрактов (договоров) 

0 0 2 0 9 4 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
штрафных санкций за нарушение условий контрактов 
(договоров) 

0 0 2 0 9 4 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
штрафных санкций за нарушение условий контрактов 
(договоров) 

0 0 2 0 9 4 1 6 6 0 

Расчеты по доходам от страховых возмещений 0 0 2 0 9 4 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
страховых возмещений 

0 0 2 0 9 4 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
страховых возмещений 

0 0 2 0 9 4 3 6 6 0 

Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за 
исключением страховых возмещений) 

0 0 2 0 9 4 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых 
возмещений) 

0 0 2 0 9 4 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых 
возмещений) 

0 0 2 0 9 4 4 6 6 0 

Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного 
изъятия 

0 0 2 0 9 4 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
прочих сумм принудительного изъятия 

0 0 2 0 9 4 5 5 6 0 



 

 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
прочих сумм принудительного изъятия 

0 0 2 0 9 4 5 6 6 0 

Расчеты по ущербу нефинансовым активам 0 0 2 0 9 7 0 0 0 0 

Расчеты по ущербу основным средствам 0 0 2 0 9 7 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по ущербу 
основным средствам 

0 0 2 0 9 7 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу 
основным средствам 

0 0 2 0 9 7 1 6 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу 
непроизведенным активам 

0 0 2 0 9 7 3 6 6 0 

Расчеты по ущербу материальных запасов 0 0 2 0 9 7 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по ущербу 
материальных запасов 

0 0 2 0 9 7 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу 
материальных запасов 

0 0 2 0 9 7 4 6 6 0 

Расчеты по иным доходам 0 0 2 0 9 8 0 0 0 0 

Расчеты по иным доходам 0 0 2 0 9 8 9 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
иным доходам 

0 0 2 0 9 8 9 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
иным доходам 

0 0 2 0 9 8 9 6 6 0 

Прочие расчеты с дебиторами 0 0 2 1 0 0 0 0 0 0 

Расчеты с финансовым органом по наличным денежным 
средствам 

0 0 2 1 0 0 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской задолженности по операциям с 
финансовым органом по наличным денежным средствам 

0 0 2 1 0 0 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с 
финансовым органом по наличным денежным средствам 

0 0 2 1 0 0 3 6 6 0 

 



 

 

РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА  0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 

Расчеты по принятым обязательствам 0 0 3 0 2 0 0 0 0 0 

Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по 
оплате труда 

0 0 3 0 2 1 0 0 0 0 

Расчеты по заработной плате 0 0 3 0 2 1 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по заработной 
плате 

0 0 3 0 2 1 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по заработной 
плате 

0 0 3 0 2 1 1 8 3 0 

Расчеты по прочим выплатам 0 0 3 0 2 1 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по прочим 
выплатам 

0 0 3 0 2 1 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по прочим 
выплатам 

0 0 3 0 2 1 2 8 3 0 

Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 0 0 3 0 2 1 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на 
выплаты по оплате труда 

0 0 3 0 2 1 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям 
на выплаты по оплате труда 

0 0 3 0 2 1 3 8 3 0 

Расчеты по работам, услугам 0 0 3 0 2 2 0 0 0 0 

Расчеты по услугам связи 0 0 3 0 2 2 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи 0 0 3 0 2 2 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи 0 0 3 0 2 2 1 8 3 0 

Расчеты по транспортным услугам 0 0 3 0 2 2 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по транспортным 
услугам 

0 0 3 0 2 2 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным 
услугам 

0 0 3 0 2 2 2 8 3 0 

Расчеты по коммунальным услугам 0 0 3 0 2 2 3 0 0 0 



 

 

Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным 
услугам 

0 0 3 0 2 2 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по коммунальным 
услугам 

0 0 3 0 2 2 3 8 3 0 

Расчеты по арендной плате за пользование имуществом 0 0 3 0 2 2 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по арендной плате 
за пользование имуществом 

0 0 3 0 2 2 4 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по арендной плате 
за пользование имуществом 

0 0 3 0 2 2 4 8 3 0 

Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 0 0 3 0 2 2 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по работам, 
услугам по содержанию имущества 

0 0 3 0 2 2 5 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по работам, 
услугам по содержанию имущества 

0 0 3 0 2 2 5 8 3 0 

Расчеты по прочим работам, услугам 0 0 3 0 2 2 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по прочим 
работам, услугам 

0 0 3 0 2 2 6 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по прочим 
работам, услугам 

0 0 3 0 2 2 6 8 3 0 

Расчеты по страхованию 0 0 3 0 2 2 7 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по страхованию 0 0 3 0 2 2 7 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по страхованию 0 0 3 0 2 2 7 8 3 0 

Расчеты по услугам, работам для целей капитальных 
вложений 

0 0 3 0 2 2 8 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по услугам, 
работам для целей капитальных вложений 

0 0 3 0 2 2 8 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по услугам, 
работам для целей капитальных вложений 

0 0 3 0 2 2 8 8 3 0 

Расчеты по поступлению нефинансовых активов 0 0 3 0 2 3 0 0 0 0 



 

 

Расчеты по приобретению основных средств 0 0 3 0 2 3 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению 
основных средств 

0 0 3 0 2 3 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению 
основных средств 

0 0 3 0 2 3 1 8 3 0 

Расчеты по приобретению нематериальных активов 0 0 3 0 2 3 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению 
нематериальных активов 

0 0 3 0 2 3 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению 
нематериальных активов 

0 0 3 0 2 3 2 8 3 0 

Расчеты по приобретению материальных запасов 0 0 3 0 2 3 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению 
материальных запасов 

0 0 3 0 2 3 4 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению 
материальных запасов 

0 0 3 0 2 3 4 8 3 0 

Расчеты по социальному обеспечению 0 0 3 0 2 6 0 0 0 0 

Расчеты по пособиям по социальной помощи населению 0 0 3 0 2 6 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по пособиям по 
социальной помощи населению 

0 0 3 0 2 6 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по пособиям по 
социальной помощи населению 

0 0 3 0 2 6 2 8 3 0 

Расчеты по прочим расходам 0 0 3 0 2 9 0 0 0 0 

Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов 
(договоров) 

0 0 3 0 2 9 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по штрафам за 
нарушение условий контрактов (договоров) 

0 0 3 0 2 9 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по штрафам за 
нарушение условий контрактов (договоров) 

0 0 3 0 2 9 3 8 3 0 

Расчеты по другим экономическим санкциям 0 0 3 0 2 9 5 0 0 0 



 

 

Увеличение кредиторской задолженности по другим 
экономическим санкциям 

0 0 3 0 2 9 5 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по другим 
экономическим санкциям 

0 0 3 0 2 9 5 8 3 0 

Расчеты по иным расходам 0 0 3 0 2 9 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по иным расходам 0 0 3 0 2 9 6 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по иным расходам 0 0 3 0 2 9 6 8 3 0 

Расчеты по платежам в бюджеты 0 0 3 0 3 0 0 0 0 0 

Расчеты по налогу на доходы физических лиц 0 0 3 0 3 0 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на 
доходы физических лиц 

0 0 3 0 3 0 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на 
доходы физических лиц 

0 0 3 0 3 0 1 8 3 0 

Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное 
страхование на случай временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством 

0 0 3 0 3 0 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в связи с материнством 

0 0 3 0 3 0 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в связи с материнством 

0 0 3 0 3 0 2 8 3 0 

Расчеты по налогу на прибыль организаций 0 0 3 0 3 0 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на 
прибыль организаций 

0 0 3 0 3 0 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на 
прибыль организаций 

0 0 3 0 3 0 3 8 3 0 

Расчеты по налогу на добавленную стоимость 0 0 3 0 3 0 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на 0 0 3 0 3 0 4 7 3 0 



 

 

добавленную стоимость 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на 
добавленную стоимость 

0 0 3 0 3 0 4 8 3 0 

Расчеты по прочим платежам в бюджет 0 0 3 0 3 0 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по прочим 
платежам в бюджет 

0 0 3 0 3 0 5 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по прочим 
платежам в бюджет 

0 0 3 0 3 0 5 8 3 0 

Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное 
страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное социальное страхование от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное социальное страхование от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 8 3 0 

Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское 
страхование в Федеральный ФОМС 

0 0 3 0 3 0 7 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное медицинское страхование в 
Федеральный ФОМС 

0 0 3 0 3 0 7 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное медицинское страхование в 
Федеральный ФОМС 

0 0 3 0 3 0 7 8 3 0 

Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское 
страхование в территориальный ФОМС 

0 0 3 0 3 0 8 0 0 0 



 

 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное медицинское страхование в 
территориальный ФОМС 

0 0 3 0 3 0 8 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное медицинское страхование в 
территориальный ФОМС 

0 0 3 0 3 0 8 8 3 0 

Расчеты по дополнительным страховым взносам на 
пенсионное страхование 

0 0 3 0 3 0 9 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по 
дополнительным страховым взносам на пенсионное 
страхование 

0 0 3 0 3 0 9 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по 
дополнительным страховым взносам на пенсионное 
страхование 

0 0 3 0 3 0 9 8 3 0 

Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное 
страхование на выплату страховой части трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 0 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату 
страховой части трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 0 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату 
страховой части трудовой пенсии 

0 0 3 0 3 1 0 8 3 0 

Расчеты по налогу на имущество организаций 0 0 3 0 3 1 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на 
имущество организаций 

0 0 3 0 3 1 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на 
имущество организаций 

0 0 3 0 3 1 2 8 3 0 

Расчеты по земельному налогу 0 0 3 0 3 1 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по земельному 0 0 3 0 3 1 3 7 3 0 



 

 

налогу 

Уменьшение кредиторской задолженности по земельному 
налогу 

0 0 3 0 3 1 3 8 3 0 

Увеличение кредиторской задолженности по  единому 
налоговому платежу 

0 0 3 0 3 1 4 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по  единому 
налоговому платежу 

0 0 3 0 3 1 4 8 3 0 

Увеличение кредиторской задолженности по  единому 
страховому тарифу 

0 0 3 0 3 1 5 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по  единому 
страховому тарифу 

0 0 3 0 3 1 5 8 3 0 

Прочие расчеты с кредиторами 0 0 3 0 4 0 0 0 0 0 

Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 0 0 3 0 4 0 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из 
выплат по оплате труда 

0 0 3 0 4 0 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из 
выплат по оплате труда 

0 0 3 0 4 0 3 8 3 0 

Внутриведомственные расчеты 0 0 3 0 4 0 4 0 0 0 

Внутриведомственные расчеты по приобретению 
нефинансовых активов 

0 0 3 0 4 0 4 3 0 0 

Внутриведомственные расчеты по приобретению основных 
средств 

0 0 3 0 4 0 4 3 1 0 

Внутриведомственные расчеты по доходам от выбытий 
нефинансовых активов 

0 0 3 0 4 0 4 4 0 0 

Внутриведомственные расчеты по доходам от выбытия 
основных средств 

0 0 3 0 4 0 4 4 1 0 

Внутриведомственные расчеты по доходам от выбытия 
материальных запасов 

0 0 3 0 4 0 4 4 4 0 

Расчеты с прочими кредиторами 0 0 3 0 4 0 6 0 0 0 



 

 

Увеличение расчетов с прочими кредиторами 0 0 3 0 4 0 6 7 3 0 

Иные расчеты года, предшествующего отчетному 1 0 0 3 0 4 8 6 0 0 0 

Иные расчеты прошлых лет 1 0 0 3 0 4 9 6 0 0 0 

Уменьшение расчетов с прочими кредиторами 0 0 3 0 4 0 6 8 3 0 

 

РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 

Финансовый результат экономического субъекта 0 0 4 0 1 0 0 0 0 0 

Доходы текущего финансового года 1 0 0 4 0 1 1 0 0 0 0 

Доходы экономического субъекта 0 0 4 0 1 1 0 1 0 0 

Доходы от собственности 1 0 0 4 0 1 1 0 1 2 0 

Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсаций 
затрат 1 

0 0 4 0 1 1 0 1 3 0 

Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба 1 0 0 4 0 1 1 0 1 4 0 

Доходы от безвозмездных поступлений от бюджетов 0 0 4 0 1 1 0 1 5 0 

Доходы по операциям с активами 0 0 4 0 1 1 0 1 7 0 

Доходы от переоценки активов 0 0 4 0 1 1 0 1 7 1 

Доходы от операций с активами 0 0 4 0 1 1 0 1 7 2 

Чрезвычайные доходы от операций с активами 0 0 4 0 1 1 0 1 7 3 

Прочие доходы 1 0 0 4 0 1 1 0 1 8 0 

Доходы финансового года, предшествующего отчетному 1 0 0 4 0 1 1 8 1 0 0 

Доходы прошлых финансовых лет 1 0 0 4 0 1 1 9 1 0 0 

Расходы текущего финансового года 1 0 0 4 0 1 2 0 0 0 0 

Расходы экономического субъекта 0 0 4 0 1 2 0 2 0 0 

Расходы по оплате труда и начислениям на выплаты по 
оплате труда 

0 0 4 0 1 2 0 2 1 0 

Расходы по заработной плате 0 0 4 0 1 2 0 2 1 1 

Расходы по прочим выплатам 0 0 4 0 1 2 0 2 1 2 

Расходы на начисления на выплаты по оплате труда 0 0 4 0 1 2 0 2 1 3 

Расходы на оплату работ, услуг 0 0 4 0 1 2 0 2 2 0 



 

 

Расходы на услуги связи 0 0 4 0 1 2 0 2 2 1 

Расходы на транспортные услуги 0 0 4 0 1 2 0 2 2 2 

Расходы на коммунальные услуги 0 0 4 0 1 2 0 2 2 3 

Расходы на арендную плату за пользование имуществом 0 0 4 0 1 2 0 2 2 4 

Расходы на работы, услуги по содержанию имущества 0 0 4 0 1 2 0 2 2 5 

Расходы на прочие работы, услуги 0 0 4 0 1 2 0 2 2 6 

Расходы на безвозмездные перечисления организациям 0 0 4 0 1 2 0 2 4 0 

Расходы на безвозмездные перечисления государственным и 
муниципальным организациям 

0 0 4 0 1 2 0 2 4 1 

Расходы на безвозмездные перечисления организациям, за 
исключением государственных и муниципальных 
организаций 

0 0 4 0 1 2 0 2 4 2 

Расходы на безвозмездные перечисления бюджетам 0 0 4 0 1 2 0 2 5 0 

Расходы на социальное обеспечение 0 0 4 0 1 2 0 2 6 0 

Расходы на пособия по социальной помощи населению 0 0 4 0 1 2 0 2 6 2 

Расходы на пенсии, пособия, выплачиваемые организациями 
сектора государственного управления 

0 0 4 0 1 2 0 2 6 3 

Расходы по операциям с активами 0 0 4 0 1 2 0 2 7 0 

Расходы на амортизацию основных средств и 
нематериальных активов 

0 0 4 0 1 2 0 2 7 1 

Расходование материальных запасов 0 0 4 0 1 2 0 2 7 2 

Чрезвычайные расходы по операциям с активами 0 0 4 0 1 2 0 2 7 3 

Убытки об обесценения активов 0 0 4 0 1 2 0 2 7 4 

Прочие расходы 1 0 0 4 0 1 2 0 2 9 0 

Расходы финансового года, предшествующего отчетному 1 0 0 4 0 1 2 8 2 0 0 

Расходы прошлых финансовых лет 1 0 0 4 0 1 2 9 2 0 0 

Финансовый результат прошлых отчетных периодов 0 0 4 0 1 3 0 0 0 0 

Доходы будущих периодов 0 0 4 0 1 4 0 0 0 0 

Доходы будущих периодов от собственности 1 0 0 4 0 1 4 0 1 2 0 



 

 

Доходы будущих периодов от оказания платных услуг 
(работ) 1 

0 0 4 0 1 4 0 1 3 0 

Доходы будущих периодов от операций с активами 0 0 4 0 1 4 0 1 7 2 

Прочие доходы будущих периодов1 0 0 4 0 1 4 0 1 8 0 

Расходы будущих периодов*(1) 0 0 4 0 1 5 0 0 0 0 

Резервы предстоящих расходов*(1) 0 0 4 0 1 6 0 0 0 0 

 

РАЗДЕЛ 5. 
САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 

0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 

Обязательства 0 0 5 0 2 0 0 0 0 0 

Обязательства на текущий финансовый год 0 0 5 0 2 1 0 0 0 0 

Принятые обязательства*(1) 0 0 5 0 2 0 1 0 0 0 

Принятые денежные обязательства*(1) 0 0 5 0 2 0 2 0 0 0 

Утвержденный объем финансового обеспечения*(1) 0 0 5 0 7 0 0 0 0 0 

Получено финансового обеспечения*(1) 0 0 5 0 8 0 0 0 0 0 



Забалансовые счета 

 

Наименование счета Номер 
счета 

1 2 

Имущество, полученное в пользование 1 01 

Материальные ценности на хранении 02 

Бланки строгой отчетности 03 

Задолженность неплатежеспособных дебиторов 04 

Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 05 

Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности 06 

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07 

Путевки неоплаченные 08 

Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09 

Обеспечение исполнения обязательств 10 

Государственные и муниципальные гарантии 11 

Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам 
с заказчиками 

12 

Экспериментальные устройства 13 

Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете 
государственного (муниципального) учреждения 

15 

Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения 
законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок 

16 

Поступления денежных средств 1 17 

Выбытия денежных средств 1 18 

Задолженность, невостребованная кредиторами 20 

Основные средства в эксплуатации 21 

Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 22 

Периодические издания для пользования 23 

Имущество, переданное в доверительное управление 1 24 

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 1 25 

Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26 

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 
(сотрудникам) 

27 

Представленные субсидии на приобретение жилья2 29 

Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 1 30 

Акции по номинальной стоимости 31 

Активы в управляющих компаниях 1 40 
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Приложение № 2 

к Приказу от «28» июня 2024 г. № 7-ос 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения 

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается 
ежегодно отдельным распорядительным актом руководителя. 

Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 
деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, 
распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал. 

Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 
календарных дней. 

Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава. 

Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие 
специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе. 

Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении 
которых принимается решение о списании. 

Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены 
комиссии, присутствовавшие на заседании. 

Принятие решений по поступлению активов 

В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам: 
- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами 
организации; 
- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные 
активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится 
поступившее имущество; 
- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов 
нефинансовых активов; 
- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему 
амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах 
производителя; 
- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта 
основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, 
реконструкции или модернизации. 

Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их 
приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании 
контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других 
сопроводительных документов поставщика. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, 
пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному 
учету. 
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Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, 
выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к 
бюджетному учету. 
Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, 
определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба. 
Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию 
активов методом рыночных цен, а при невозможности использовать его - методом 
амортизированной стоимости замещения. 
Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного 
ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) 
испорченного имущества. 

Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными 
учетными документами: 
- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448); 

Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом, ответственным за сохранность 
или использование по назначению объекта имущества (далее – ответственное лицо) в 
присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной 
политикой. 

Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности 
неплатежеспособных дебиторов 

В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по 
следующим вопросам: 
- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества 
стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21); 
- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, 
полученные в результате списания объектов нефинансовых активов; 
- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении 
стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации; 
- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его 
восстановления; 
- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с 
забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию. 

Решение о выбытии имущества принимается, если оно: 
- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной 
или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального 
износа; 
- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в 
том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также 
если невозможно выяснить его местонахождение; 
- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной 
власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию; 
- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD9BC98E255BD5FCE890C4009338499B9D4E29600D213292d3R9M
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Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих 
мероприятий: 
- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом 
данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации; 
- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, 
нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, 
длительное неиспользование имущества, иные причины; 
- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать 
имущество до истечения срока его полезного использования; 
- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества. 

В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию 
комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет. 
Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при 
признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, 
необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов. 

Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами: 
- Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448); 
- Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 
0510454); 

- Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456); 
- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143); 
- Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460). 

Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем. 

До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, 
предусмотренных этим актом, не допускается. 
Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц 
на основании заключенного договора и подтверждается комиссией. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD69F88DF4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD69D86DD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD69D86DD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD69A89D84C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD69B8ADB4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD79D8FD84C4BBB23d1R3M


Приложение 3 

к Приказу от 28.06.2024 № 7-ос 

 

График документооборота 

при централизации бухгалтерского (бюджетного) учета   казенных, бюджетных учреждений, передавших полномочия муниципальному 
казенному учреждению «Расчетный кассовый центр» Родионово-Несветайского района по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и 

формированию бухгалтерской (бюджетной) отчетности в соответствии с заключенными соглашениями* 

Используемые термины и сокращения 

Наименование  Расшифровка  

Учреждение Казенные, бюджетные  учреждения, передавшие полномочия муниципальному казенному учреждению  
«Расчетный кассовый центр» Родионово-Несветайского района по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и 
формированию бухгалтерской (бюджетной) отчетности 

ЦБ, централизованная 
бухгалтерия 

муниципальное казенное  учреждение  «Расчетный кассовый центр» Родионово-Несветайского района 

 

№ 

Наименован
ие 
документа/ 
информации 

Ответственный за 
подготовку/напра
вление документа/ 

информации 

Вид 
представле
ния 
документа/ 
информац
ии 

Срок направления 
информации/рассмо

трения/ 
согласования/утвер
ждения документа 

Должностное 
лицо, 

подписывающее 
документ/инфор

мацию 

Срок 
обработки/ 
представле

ния/ 
преобразова

ния 
информаци

Результат 
обработки 

информации 

Назначение 
обработанной 
информации/ 
кому и в 
какой 
срок направл
яется 
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и 

1. Учет нефинансовых активов 

1.1. Организационные документы 

 

1 

Приказ о 
создании 
постоянно 
действующе
й Комиссии 
по 
поступлени
ю и 
выбытию 
активов 

учреждение электронн
ый образ 
(скан-

копия) 

направляет в ЦБ не 
позднее следующего 
рабочего дня со дня 
утверждения приказа 

Руководитель 
учреждения 

не позднее 
следующег
о рабочего 
дня со дня 
получения 
документа 

Внесение 
данных в 
программу 
1-С 
«Бухгалтери
я» 

для 
внутреннего 
пользования 

1.2. Учет основных средств, нематериальных и непроизведенных активов 

 

2 

Первичные 
документы, 
подтвержда
ющие 
исполнение 
обязательств
а по 
контрактам 
(договорам) 
при 
приобретени
и, достройке, 
дооборудова

учреждение На бумаге направляет в ЦБ не 
позднее следующего 
рабочего дня со дня 
поступления 
первичных 
документов 

Руководитель 
учреждения, 

ответственный 
сотрудник ЦБ 

не позднее 
следующег
о рабочего 
дня со дня 
получения 
документа 

1) отражение 
факта 
хозяйственн
ой жизни в 
учете; 

2) отражение 
в регистре  

учета в 
целях 
систематизац
ии 
информации 

 для 
отражения в 
Журналах 
операций (ф. 
0504071) 
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нии, 
модернизаци
и, 
реконструкц
ии 
нефинансов
ых активов 
(товарная 
накладная, 
акт 
выполненны
х работ, акт 
приемки 
законченног
о 
строительств
ом объекта и 
иные 
документы, 
формирующ
ие 
капитальные 
вложения в 
объекты 
нефинансов
ых активов) 

на 
соответству
ющих счетах 
учета 
капитальных 
вложений 

 

3 

Накладная 
на 
внутреннее 

учреждение На бумаге 1 рабочий день 
после составления 

Ответственное 
лицо,передающе
е материальные 

не позднее 
следующег
о рабочего 

отражение 
факта 
хозяйственн

для 
отражения в 
Журналах 
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перемещени
е объектов 
НФА 
(ф.0510450) 

ценности дня со дня 
получения 
документа 

ой жизни в 
учете; 

 

операций (ф. 
0504071); 

 

 

4 

Решение 
Комиссии о 
принятии к 
учету 
объектов 
нефинансов
ых активов 
стоимостью 
свыше 10 
000 руб 

учреждение На бумаге направляет в ЦБ не 
позднее следующего 
рабочего дня со дня 
принятия решения 

ответственный 
сотрудник ЦБ 

не позднее 
следующег
о рабочего 
дня со дня 
получения 
документа 

1) 

формирован
ие 
Инвентарной 
карточки (ф. 
0509215, ф. 
0509216); акт 
приема-

передачи 
НФА (ф. 
0510448) 

 

1) для 
отражения в 
Журналах 
операций (ф. 
0504071); 

2) для 
внутреннего 
использовани
я 
ответственны
м лицом 
учреждения 

5 Акт о 
результатах 
инвентприза
ции 

учреждение На бумаге Инвентаризационная 
комиссия 

Руководитель 
учреждения, 
председатель и 
члены 
инвентаризацион
ной комиссии 

2 рабочих 
дня после 
утверждени
я 
руководите
лем 
учреждени
я 

  

 

6 

Ведомость 
выдачи 
материальны

учреждение На бумаге не позднее 
следующего 
рабочего дня со дня 

Руководитель 
учреждения, 
комиссия по 

одномомен
тно после 
подписания 

1) отражение 
факта 
хозяйственн

для 
отражения в 
Журналах 
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х ценностей  

(ф. 0504210) 
при выдаче в 
эксплуатаци
ю 
нефинансов
ых активов 
стоимостью 
до 10 
000 руб. 

выдачи  принятию к 
учету 
НФА,ответствен
ный сотрудник 
ЦБ 

ответствен
ным 
сотруднико
м 
учреждени
я 

ой жизни в 
учете; 

2) отражение 
в регистре 
бухгалтерско
го учета в 
целях 
систематизац
ии 
информации 

на 
соответству
ющих 
забалансовы
х счетах 

операций (ф. 
0504071) 

3. Материальные запасы 

 

7 

Путевые 
листы, 
реестр 
путевых 
листов 

учреждение На бумаге До 5 числа месяца, 
следующего за 
отчетным 

ответственный 
сотрудник 
учреждения 

не позднее 
следующег
о рабочего 
дня со дня 
получения 
документа 

отражение в 
учете факта 
хозяйственн
ой жизни; 

 

для 
отражения в 
Журналах 
операций (ф. 
0504071) 

8 Ведомость 
выдачи 
материальны
х ценностей  

(ф. 0504210) 

учреждение На бумаге В течение 3-х 
рабочих дней, после 
выдачи 
материальных 
запасов 

Руководитель 
учреждения, 
комиссия по 
принятию к 
учету 

не позднее 
следующег
о рабочего 
дня со дня 
получения 

отражение в 
учете факта 
хозяйственн
ой жизни; 

для 
отражения в 
Журналах 
операций (ф. 
0504071) 
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при выдаче в 
эксплуатаци
ю 
материальны
х запасов 

сотрудникам НФА,ответствен
ный сотрудник 
ЦБ 

документа  

4. Учет расчетов с подотчетными лицами, с учащимися (студентами) 

9 Решение о 
командирова
нии на 
территории 
Российской 
Федерации 
(ОКУД 
0504512) 

учреждение На бумаге Согласно графику 
командировок 

руководитель 
учреждения 

не позднее 
следующег
о рабочего 
дня со дня 
получения 
документа 

1) проверка 
отсутствия 
задолженнос
ти по ранее 
выданным 
подотчетным 
суммам; 

2) отражение 
в учете 
факта 
хозяйственн
ой жизни; 

3) 

формирован
ие 
платежных 
документов, 
в 
зависимости 
от 

1) для 
направления 
на 
подписание 
сформирован
ных 
платежных 
документов 
учреждением; 

2) для 
отражения в 
Журналах 
операций (ф. 
0504071) 



 

61 

 

выбранного 
способа 
выдачи 
денежных 
средств 

1

0 

Отчет о 
расходах 
подотчетног
о лица  

учреждение На бумаге В течение 3-х 
рабочих дней со дня 
возвращения из 
командировки. Не 
позднее 3-х рабочих 
дней с даты 
окончания срока 
выдачи денежных 
средств на 
хозяйственные 
расходы. 

Руководитель 
учреждения, 
подотчетное 

лицо, 
ответственный 
сотрудник ЦБ 

не позднее 
следующег
о рабочего 
дня со дня 
получения 
документа 

отражение в 
учете факта 
хозяйственн
ой жизни; 

 

для 
отражения в 
Журналах 
операций (ф. 
0504071) 

5. Оплата труда 

10 Приказ о 
приеме на 
работу, 
перемещен
ие, отпуск, 
увольнени
е и др. 

учреждение электронн
ый образ 
(скан-

копия) 

направляет в ЦБ не 
позднее 
следующего 
рабочего дня со дня 
утверждения 
приказа 

Сотрудник 
кадровой 
службы 

не позднее 
следующег
о рабочего 
дня со дня 
получения 
документа 

отражение в 
учете факта 
хозяйственн
ой жизни; 

 

1) для 
отражения в 
расчетно-

платежной 
ведомости ф. 
0504402 

2) для 
отражения в 
Журналах 
операций (ф. 
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0504071) 

11 Табель 
учета 
использов
ания 
рабочего 
времени 

учреждение электронн
ый образ 
(скан-

копия) 

Два раза в месяц- 

15-го 30(31) числа 
текущего месяца 

ответственный 
сотрудник 
учреждения 

1 день 
после 
получения 

Для 
начисления 
заработной 
платы 

 для 
отражения в 
Журналах 
операций (ф. 
0504071) 

 

 



 Приложение № 4 

к приказу от «28» июня.2024 № 7-ос 

Журнал операций Документы 

Журнал операций № 1 по счету 
«Касса» (ф. 0504071) 

Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) – 

отчет кассира 

Квитанция (ф. 0504510) 

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) 

Расходный кассовый ордер (ф. 0310002) 

Объявление на взнос наличными (ОКУД 
0402001) 

Журнал регистрации приходных и расходных 
кассовых ордеров (ф. 0504093) 

Журнал операций № 2 с 
безналичными денежными 
средствами (ф. 0504071) 

Выписки из лицевого счета в органе 
Федерального казначейства, расчетного счета в 
банке с приложением: 
 платежных документов; 
 мемориальных ордеров банка; 
 других казначейских и банковских 
документов. 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Платежное поручение (ф. 0401060) 

Извещения (ф. 0504805) 

Журнал операций № 3 расчетов с 
подотчетными лицами (ф. 0504071) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 
0504520) с подтверждающими документами: 
 кассовые и товарные чеки; 
 квитанции электронных банкоматов и 
терминалов (слипы); 
 проездные билеты; 
 счета и квитанции за проживание. 

Решение о командировании на территории 
Российской Федерации (ф. 0504512) 

Журнал операций  
№ 4 

 расчетов с поставщиками и 
подрядчиками  

(ф. 0504071) 

Договоры, контракты и сопроводительные 
документы поставщиков: 
 счета-фактуры; 
 акты выполненных работ (оказанных 
услуг); 
 товарные и товарно-транспортные 
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накладные. 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

универсальный передаточный акт (УПД) 

Журнал операций № 5 расчетов с 
дебиторами по доходам (ф. 
0504071) 

Акт оказанных услуг 

Табели учета посещаемости детей (ф. 0504608) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал операций № 6 расчетов по 
оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям (ф. 
0504071) 

Расчетно-платежные ведомости вместе с: 
 табелями учета использования рабочего 
времени (ф. 0504421); 
 копиями приказов, выписками из 
приказов о зачислении, увольнении, 
перемещении, отпусках сотрудников. 
Записка-расчет об исчислении среднего 
заработка при предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях (ф. 0504425) 
Карточка-справка сотрудника (ф. 0504417) 
Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 
 

Журнал операций № 7 по выбытию 
и перемещению нефинансовых 
активов (ф. 0504071) 

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов 
(ф. 0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 
0510450) 

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных 
объектов основных средств (ф. 0504103) 

Акты о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) (ф. 
0510454) 

Акт о списании транспортного средства (ф. 
0510456) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 
0510460) 

Решение о прекращении признания активами 
объектов НФА (ф. 0510440) 

Решение о признании объектов НФА (ф. 
0510441) 

 

https://vip.gosfinansy.ru/#/document/140/33940/


 

65 

 

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 
0504210) 

Акт об утилизации (уничтожении) 
материальных ценностей (ф. 0510435) 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510448) 

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов 
НФА (ф. 0510450) 

 

Меню-требования на выдачу продуктов питания 
(ф. 0504202) 

Извещения (ф. 0504805) 

Требования-накладные (ф. 0510451) 

Накладная на отпуск материальных ценностей 
на сторону (ф. 0510458) 

Путевой лист легкового автомобиля 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал по прочим операциям  

№ 8 (ф. 0504071) 

Отчет кассира по фондовой кассе с 
приложенными к нему приходными (КО-1) и 
расходными (КО-2) ордерами 

Исполнительный лист 

Решение суда 

Извещение (ф. 0504805) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 9  по 
исправлению ошибок прошлых 
лет (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 10 
межотчетного периода (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 11 по 
забалансовому счету (ф. 0509213) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Акты о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) (ф. 
0510454) 
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Накладная на внутреннее перемещение (ф. 
0510450) 

Решение о прекращении признания активами 
объектов НФА (ф. 0510440) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов 
НФА (ф. 0510450) 

Извещение (ф. 0504805) 

 

 

 

 

Приложение № 5 

 к Приказу от «28» июня 2024 г. № 7-ос 

 

 

Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов 
подотчетными лицами 

1. Общие положения 

Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами. 
Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего 
Порядка, являются: 
- Указание № 3210-У; 
- Инструкция № 157н; 
- Приказ Минфина России № 52н; 
- Положение об особенностях направления работников в служебные командировки, 
утвержденное Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 № 749. 

Порядок выдачи денежных средств под отчет 

Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет: 
- на административно-хозяйственные нужды; 
- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками. 
Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право 
работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом 
распорядительным актом руководителя. 
Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на административно-

хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (сто тысяч) руб. 
Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды перечисляются на 
банковские дебетовые карты сотрудников. 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBEB97C0019A654393C4422B6702763F803Ed1R5M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD69D86DB4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763F803Ed1R5M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5F8E196C5069C654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED54C43BB2402B726F73A412BD403E6C2A5E60AF36CdFRFM
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Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно-

хозяйственные нужды составляет 30 календарных дней. 
Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам, 
состоящим в трудовых отношениях, при направлении в служебную командировку в 
соответствии с распорядительным актом руководителя. 
Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, перечисляются на 
банковские карты сотрудников. 
Чтобы получить деньги на закупку товаров, работ, услуг, сотрудник должен оформить 
заявку-обоснование закупки малого объема (ф. 0510521). А чтобы получить аванс на 
командировку, нужно составить решение о командировании (ф. 0504512). 

Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии, что за 
подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок 
представления отчета. 
Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом другому 
запрещается. 
В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату 
расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. 
Основанием для этого является авансовый отчет работника об израсходованных средствах, 
утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов. 

Порядок представления отчетности подотчетными лицами 

По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет авансовый отчет с 
приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, 
приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в 
отчете. Авансовый отчет (ф. 0504505) составляется в тех случаях, если для выдачи денег не 
применяли решение о командировании (ф. 0504512), заявку-обоснование (ф. 0510521). 

Отчет по расходам на административно-хозяйственные нужды представляется подотчетным 
лицом не позднее окончания установленного руководителем срока, на который были выданы 
денежные средства, но не более 3 рабочих дней. 
Отчет по командировочным расходам представляется работником в срок, установленный 
руководителем, но не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки. 
Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной 
жизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие документов, подтверждающих 
произведенные расходы, обоснованность расходования средств. 
Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с 
требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием 
реквизитов, наличием подписей и т.д. 
Проверенный отчет утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету. 
Проверка и утверждение авансового отчета осуществляются в течение двух рабочих дней 
после представления отчета подотчетным лицом. 
Суммы превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным 
авансом (сумма утвержденного перерасхода) перечисляются на банковские (зарплатные) 
карты сотрудников. 
Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, 
следующего за днем утверждения руководителем отчета. 
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Если работник в установленный срок не представил отчет или не возвратил остаток 
неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы 
работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, 
установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ. 
При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой 
задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат. 

 

 

 

 

 

Приложение 6 

к Приказу от «28» июня 2024 № 7-ос 

 

 

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов  

1. Общие положения 

В учете формируются следующие резервы: 
- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за 
неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование. 
Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был 
создан. 
Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за 
счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в 
составе расходов текущего периода. 

Резерв для оплаты отпусков 

В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по 
состоянию на конец каждого года. 

Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из 
количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату. 
В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые 
работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода. 
Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого 
расчетного периода формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому 
работнику по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Порядку. 
Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств: 
- на оплату отпусков работникам; 
- на уплату страховых взносов. 
Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из средней заработной 
платы всех работников по формуле: 
 Обязательство на оплату отпусков = К х СДЗ,   

где к – общее количество неиспользованных всеми работниками дней отпуска по состоянию 
на конец расчетного периода; 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE991C3029B654393C4422B6702763792395C742FD6978DDD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE991C3029B654393C4422B6702763792395C742FD6978ADF4C4BBB23d1R3M
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СДЗ - средний дневной заработок по всем работникам в целом, определяемый по состоянию 
на конец расчетного периода в соответствии с п. 10 Положения об особенностях порядка 
исчисления средней заработной платы (утв. Постановлением Правительства РФ от 
24.12.2007 № 922). 
Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле: 
З ср.д. = ФОТ: 12 мес.: Ч: 29,3 

где: 
ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 

расчета резерва; 
Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета 
резерва; 
29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового 
кодекса. 
Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается по формуле: 
 Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков x 

С, 
  

где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего 
периода. 
Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода 
определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на 
уплату страховых взносов. 
Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным 
документом произвольной формы, который подписывает исполнитель и лицо, ответственное 
за ведение учета. 
Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, 
фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. 
Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года. 
Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, 
фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. 
Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года. 

 

Приложение № 1 к Порядку формирования и 

использования резервов предстоящих расходов 

Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска 

по состоянию на "       "                   20        г. 

№ 
п/п 

Должность 
работника 

Ф.И.О. Количество неиспользованных дней отпуска 
за фактически отработанное время 

        

 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE99DC50399654393C4422B6702763792395C742482CFCA894A14EA7E56B838F424422BC15DB780dER9M
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Исполнитель     (должность)   
  

      (подпись)     
  

(        (расшифровка)       
 ) 

"       "                           20        г. 

 

 

Приложение № 7 

к Приказу от «28» июня 2024 № 7-ос 

Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя  

1. Организация передачи документов и дел 

Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий 
руководителя. 
При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается (приказ, распоряжение и т.п.)     
о передаче документов и дел. В нем указываются: 
а) лицо, передающее документы и дела; 
б) лицо, которому передаются документы и дела; 
в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи; 
г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия); 
д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав 
инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для 
передачи документов и дел). 
На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих 
непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в (приказе, 
распоряжении и т.п.)     о передаче документов и дел. 

Порядок передачи документов и дел 

Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 
Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и 
документы. 
Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с 
Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 6 к Учетной 
политике. 
Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия: 
а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему 
лицу все передаваемые документы, в том числе: 
- учредительные, регистрационные и иные документы; 
- лицензии, свидетельства, патенты и пр.; 
- документы учетной политики; 
- бюджетную и налоговую отчетность; 
- документы о регистрации (постановке на учет) транспортных средств; 
- акты ревизий и проверок; 
- план-график закупок; 
- бланки строгой отчетности; 
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- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные 
органы; 
- иные документы; 
б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все 
электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной 
подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее); 
в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу 
ключи от сейфов, печати и штампы, и т.п.; 
г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица 
информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место 
претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах; 
д) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых 
(демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. 
Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии 
обязательно. 
По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в 
приложении к настоящему Порядку. 
В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, 
которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи. 
В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по 
ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел. 
Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается 
передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания 
акта не допускается. 
Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения 
(примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все 
дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их 
значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается 
отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются". 

 

 

Приложение к Порядку передачи документов бухгалтерского учета и дел 

 

      (наименование организации)       
 

АКТ 

приема-передачи документов и дел 

        (место подписания акта)         "       "                       20       г. 
Мы, нижеподписавшиеся: 
            (должность, Ф.И.О.)             - сдающий документы и дела, 
            (должность, Ф.И.О.)             - принимающий документы и дела, 
члены комиссии, созданной (вид документа – приказ, распоряжение и т.п.)         (должность 
руководителя) от                       №                     
            (должность, Ф.И.О.)             - председатель комиссии, 



 

72 

 

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии, 
            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии, 
представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя (должность, 
Ф.И.О.)             
составили настоящий акт о том, что 

    (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)     
    (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)     
переданы: 
1. Следующие документы и сведения: 
2. Следующие электронные носители, необходимые для работы: 

№ 
п/п 

Описание электронных носителей Количество 

3. Ключи от сейфов: (точное описание сейфов и мест их расположения). 

4. Следующие печати и штампы: 

№ 
п/п 

Описание печатей и штампов Количество 

1     

2     

3     

…     

Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или 
имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах: 

                                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                                

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и 
нарушения в организации работы по ведению учета: 

№ 
п/п 

Описание переданных документов и сведений Количество 

1     

2     

3     

…     
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Передающим лицом даны следующие пояснения: 

                                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                                

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): 

                                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                           . 

Приложения к акту: 

1.                                                                                                                                     

2.                                                                                                                                     

3.                                                                                                                                     

Подписи лиц, составивших акт: 

Передал: 

      (должность) (подпись)           (фамилия, инициалы)     

Принял: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Председатель комиссии: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Члены комиссии: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Оборот последнего листа 

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью                      листов. 



 

74 

 

    (должность председателя комиссии)             (подпись)               (фамилия, инициалы)     

"        "                        20        г. М.П. 

Приложение № 8 

к Приказу от «28» июня 2024 г. № 7-ос 

Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности  

1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания 
бланков строгой отчетности. 
Получать бланки строгой отчетности имеют право работники, замещающие должности, 
которые приведены в перечне, утверждаемом отдельным распорядительным актом 
руководителя. 
С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой 
отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной 
ответственности. 
Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии по 
поступлению и выбытию активов. Комиссия проверяет соответствие фактического 
количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных 
документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, 
утвержденный руководителем, является основанием для принятия работником бланков 
строгой отчетности. Форма акта приведена в приложении к настоящему Порядку. 
Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой 
отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) 
бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их 
лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится 
остаток на конец периода. 
Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в книге заверяется 
руководителем и уполномоченным должностным лицом. 
Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании 
рабочего дня места хранения бланков опечатываются. 
Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной 
(ф. 0510451). 
Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по Акту о 
списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD9BC98E255BD5FCEE95C7079338499B9D4E29600D213292d3R9M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD9BC98E255BD5FCED91C70D9338499B9D4E29600D213292d3R9M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD9BC98E255BD5FCEE95C1019338499B9D4E29600D213292d3R9M
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Приложение № 9 

к Приказу от «28» июня 2024 г. № 7-ос 

Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной 
продукции) и их учета 

1. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления документов о вручении ценных 
подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых для 
дарения. 
2. Ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности вручаются при 
проведении торжественных и протокольных мероприятий и в иных случаях. 
3. Основанием для вручения ценного подарка (сувенирной продукции), иных материальных 
ценностей является распорядительный документ руководителя (приказ, распоряжение и др.). 
4. Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции) подтверждается 
актом, составленным по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку. 
5. Составление акта о вручении обеспечивает лицо, ответственное за вручение подарков 
(сувенирной продукции), или лицо, ответственное за организацию протокольного 
(торжественного) мероприятия. 
6. Акт о вручении подписывают члены комиссии, назначенной руководителем. Ее состав 
приводится в распорядительном документе о вручении подарков (сувенирной продукции) 
или о проведении протокольного (торжественного) мероприятия. 
7. Если при вручении подарков отсутствует возможность подписания акта лицами, не 
являющимися работниками учреждения, допускается оформить акт о вручении без их 
подписей. 
8. Акт о вручении представляется в подразделение, ответственное за ведение учета, не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков (сувенирной 
продукции). 
9. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности, 
предназначенные для награждения (вручения), не поступают на хранение, а сразу вручаются, 
то применяется следующий порядок учета: 
- при предоставлении ответственными лицами документов, подтверждающих приобретение 
и вручение, в учете одновременно отражается поступление и выбытие материальных 
ценностей на балансовых счетах; 
- на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки" информация не 
отражается. 
10. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности для 
проведения торжественных и протокольных мероприятий выдаются из мест хранения, то 
применяется следующий порядок учета: 
- поступление материальных ценностей в места хранения отражается в учете на балансовых 
счетах в общем порядке; 
- при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения информация об их 
выдаче ответственному лицу отражается на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и 
ценные подарки"; 
- по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной продукции) их 
стоимость списывается на расходы текущего финансового периода с одновременным 
списанием и с забалансового счета 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки". 
 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE892C3049C654393C4422B6702763792395C7D2EDDCADF98121AE86349BA23E826402AC30ABA92EEdAR9M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE892C3049C654393C4422B6702763792395C7D2EDDCADF98121AE86349BA23E826402AC30ABA92EEdAR9M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE892C3049C654393C4422B6702763792395C7D2EDDCADF98121AE86349BA23E826402AC30ABA92EEdAR9M
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Приложение 

к Порядку оформления документов о вручении 

ценных подарков (сувенирной продукции) 
 и их учета 

  

УТВЕРЖДАЮ 

                                                                                     

    (должность, фамилия, инициалы руководителя)     

АКТ 

о вручении ценных подарков, сувениров, призов 

"       "                           20        г. №              

Комиссия в составе: 

Председатель                   (должность, фамилия, инициалы)                   

Члены комиссии: 

                  (должность, фамилия, инициалы)                   

                  (должность, фамилия, инициалы)                   

                  (должность, фамилия, инициалы)                  , 

назначенная         (наименование распорядительного акта руководителя)         

от "             "                                           20           г. №                , 

составила настоящий акт о том, что на основании                                                                           
                                                              

    (наименование, номер и дата распорядительного акта о вручении ценного подарка 
(сувенирной продукции))     

вручен(ы) ценный(е) подарок(и) (сувенирная продукция): 
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Ф.И.О. 
награждаемого 

Должность 
<1> 

Наименование 
ценного 
подарка 

Количество Цена, 
руб. 

Сумма, 
руб. 

Подпись 
награжденного 
<2> 

              

              

              

              

              

              

              

              

Итого x х   х   х 

                                                                               

<1> Для лиц, не являющихся работниками учреждения, указывается также место работы. 
Графа заполняется на основании распорядительных актов на проведение торжественных 
(протокольных) мероприятий. 

<2> Для лиц, не являющихся работниками учреждения, может не заполняться (Письмо 

Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-07/31230). 

Всего по настоящему акту вручено подарков (сувенирной продукции) на общую сумму 

                                                  (сумма прописью)                                                     руб. 

Подписи: 

Ответственный за вручение подарков / за проведение мероприятия: 

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

Председатель Комиссии: 

 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

Члены комиссии: 

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  
 

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  
 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEB96C4039F654393C4422B6702763792395C742FD69E8CDC4C43BB2402B727F03A402ED403E6C2A4E60AF36CdFRFM
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Приложение 10 

к Приказу от «28» июня 2024 г. № 7-ос 

  

Перечень неунифицированных форм первичных документов 

  

1. Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД и УКД) по формам, 
которые рекомендованы ФНС России. 
2. Самостоятельно разработанные формы: 
 Акт о замене запчастей в основном средстве; 
 Карточка учета работы летней автомобильной шины. 
 Реестр выдачи молока 

  

Образцы неунифицированных форм первичных документов 

  

 1. Акт о замене запчастей в основном средстве. 
  

  

полное наименование учреждения 

  

АКТ № ___ 

о замене запчастей в основном средстве 

  

        

  

№ 

п/ 
п 

Дата 

проведения 

ремонтных 

работ 

Наимено- 

вание 

основного 

средства 

Инвен- 

тарный 

№ 

Перечень 

произведен- 

ных работ 

Материалы, 
используемые при замене 

наиме- 

нова- 

ние 

номен- 

клатур- 

ный № 

едини- 

ца  
изме- 

рения 

коли- 

чество 

                  

                  

                  

  

          

(исполнитель)   (подпись)   (Ф. И. О.) 

          

(руководитель)   (подпись)   (Ф. И. О.) 
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2. Карточка учета работы летней автомобильной шины. 
  

  

полное наименование учреждения 

  

КАРТОЧКА 

учета работы автомобильной шины № _______ (новой, восстановленной, прошедшей  
углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации) 

(нужное подчеркнуть) 

  

  

Обозначение (размер)  
шины 

 

Модель шины   

Порядковый (заводской)  
номер 

  

Дата изготовления (неделя,  
год) 

  

Эксплуатационная норма  
пробега 

  

Завод-изготовитель новой шины или шиноремонтное  
предприятие 

  

Ответственный за учет работы  
шины 

  

                

  

Да
та 

Инвента
рный 

номер 

автомоб
иля 

Марка и  
модель 

автомобил
я, его 

государств
енный 

номер 

Показа
ния 

спидом
етра 

при 

устано
вке, 

тыс. км 

Показа
ния 

спидом
етра 

при  
снятии, 
тыс. км 

Дата 

Технич
еское 

состоян
ие 

шины 
при 

установ
ке 

Причин
ы 

снятия 

шины с  
эксплуа
тации 

Подп
ись 

водит
еля 

Заключен
ие 

комиссии 
по  

определен
ию 

пригоднос
ти 

шины к 

эксплуата
ции 

(на 
восстанов

устан
овки 

шины 

сня
тия 

шин
ы 
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ление, 
углублени

е 

рисунка 

протектор
а, 

рекламац
ию 

или в 
утиль) 

                      

                      

                      

                      

  

Председатель комиссии           

Члены комиссии: (должность)   (подпись)   (Ф. И. О.) 

 

   

Приложение  № __ к приказу  от ______г.№_____ 

  

Реестр выдачи молока 

учащимся _______класса____________________________________ 

  

  

наименование организации 

    

  

за ____________________20___г. 
   

          

№ 
П/П 

Фамилия, 
имя 

учащегося 

Дата выдачи молока 

Итого 

 

            

                 0 

                 0 

                 0 

                 0 

                 0 

                 0 

 Итог
о   0 0 0 0 0 0 0 

 

          

 

Классный 
руководитель 

________________

__ 

 

________________________

___ 

  

  

(подпись) 
 

(Ф.И.О.) 
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Приложение № __ к Приказу от 
________ № ______ 

          

  

 

РЕЕСТР ПУТЕВЫХ ЛИСТОВ 

                  АВТОМОБИЛЬ 

  НОМЕРНОЙ ЗНАК    
  Ф.И.О. ВОДИТЕЛЯ  
  

        ОСТАТОК  ГСМ на 
начало месяца 

  

  

  

         

         

         
Норма 

бензина 
на 100 
км  в 

зимний 
период 

(л) 

Норма 
бензин

а на 
100 км  

в 
летний 
период 

(л) 
           

       

         дата № 
путево

го 
листа 

Показания 
спидометра 

Пробе
г 

Движения ГСМ 

Начал
о дня 

Конец 
дня 

Остато
к на 
начало 

Получен
о ГСМ 

Фактически
й расход 

Остато
к на 
конец 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

Итого                

Расход  
       бензин 0,00 

       тосол 0,000 

       масло 0 
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мот. 
Исполнитель 

       

         

Приложение № 11 

к приказу от «28» июня 2024 № 7-ос 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 
 Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
 Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета 
и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина 
от 31.12.2016 № 256н; 
 Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина 
от 27.02.2018 32н; 
 Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н; 
 указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 
юридическими лицами...»; 
 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н; 
 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н; 
 Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, 
утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731. 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 
финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки 
ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении 
инвентаризации. 
1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе 
на забалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся 
на ответственном хранении учреждения. 
Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование, аренду проводит 
ссудополучатель, арендополучатель. 
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
ответственных (материально ответственных) лиц, далее — ответственные лица. 
1.3. Учреждение проводит инвентаризацию: 
 в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки»  

 в других случаях по решению руководителя. 
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Инвентаризация проводится, в том числе, при отсутствии ответственного лица 
по объективным причинам — болезни, отпуска, смерти и т. д. Инвентаризация в этих 
случаях проводится на день приемки дел новым ответственным лицом по всем 
передаваемым объектам инвентаризации. 
При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, наводнение, землетрясение и пр., 
инвентаризация проводится сразу после окончания соответствующего события. Когда есть 
угроза жизни или здоровью — после устранения причин, из-за которых провести 
инвентаризацию невозможно. 
1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные 
лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его в отдельную 
инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество 
не включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации. 
1.6. Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета, взвешивания, обмера (далее — 

методы осмотра). 
В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия 
объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможным без существенных 
затрат, учреждение использует альтернативные способы (методы) инвентаризации, в том 
числе с использованием цифровых технологий (далее — методы подтверждения, выверки 
(интеграции)): 
1) видеофиксация и фотофиксация; 
Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами 
прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации. 
2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 
инвентаризационная комиссия минимум из трех человек. В состав инвентаризационной 
комиссии включают представителей администрации 

учреждения, других специалистов. Персональный состав постоянно действующей комиссии 
утверждает руководитель учреждения приказом. 
Инвентаризацию перед списанием имущества, для признания в учете выявленных излишков, 
для выбытия недостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при 
пересортице может проводить комиссия по поступлению и выбытию активов. Руководитель 
наделяет комиссию по поступлению и выбытию активов полномочиями проводить 
инвентаризацию в указанных случаях отдельным приказом. 
При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества 
создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Ответственным лицом рабочей комиссии 
назначается один из членов основной комиссии с правом голоса. Остальные члены рабочей 
комиссии права голоса не имеют. Персональный состав рабочих инвентаризационных 
комиссий утверждает руководитель учреждения. 
2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 
«Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства 
и финансовые результаты: 
— расчеты по выданным авансам — счет Х.206.00.000; 
— расчеты с подотчетными лицами — счет Х.208.00.000; 
— расчеты по ущербу имуществу и иным доходам — счет Х.209.00.000; 
— расчеты по принятым обязательствам — счет Х.302.00.000; 
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2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения 
инвентаризации. 
Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные 
и выборочные инвентаризации. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании 
Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439). 

2.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 
надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении 
материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией 
на момент проведения инвентаризации. 
Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные 
документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на „___“» 
(дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу 

инвентаризации по учетным данным. 
2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные 
и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все 
ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие — списаны 
в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы 
на приобретение или доверенности на получение имущества. 
2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем осмотра, 
подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливных материальных 
ценностей проверяется путем обмеров, замеров и технических расчетов. 
Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной упаковке 
с информацией производителя о количестве товара внутри, проводится методом фиксации. 
Для этого вскрывается и пересчитывается содержимое части упаковок — 10 процентов 
от общего количества. Остальной подсчет ведется на основании данных производителя. 
Инвентаризация имущества, которое находится вне учреждения, может проходить 
с помощью видео- и фотофиксации по правилам, установленным в разделе 5 настоящего 
порядка. 
Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксации выполнения функций 
объекта — поступления сигналов и совершения видеозаписей. 
2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 
ответственных лиц. 
2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы, 
утвержденные приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021 № 61н: 
— решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439); 

— изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447); 

— инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); 

— инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности 
и денежных документов (ф. 0504086); 

— инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 
(ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также 
полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются 
отдельные описи (ф. 0504087); 

— инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф. 0504089); 

— инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 
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— акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463); 

— решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440); 
2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи 
данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных 
запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, 
правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.  
2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 
хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть 
опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный 
перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, 
сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 
2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они 
должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом 
председателю инвентаризационной комиссии. 
Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае 
их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке. 
3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, 
обязательств и финансовых результатов 

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением 
годовой бухгалтерской отчетности. Исключение — объекты библиотечного фонда, сроки 
и порядок инвентаризации которых изложены в пункте 3.3 настоящего Положения. 
Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные 
средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное 
в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении», 21 «Основные средства 
в эксплуатации». 
Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, 
у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам 
до момента выбытия. 
Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 
— есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены; 
— состояние техпаспортов и других технических документов; 
— документы о государственной регистрации объектов; 
— документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду. 
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. 
При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или 
технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения. 
В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 
— фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они 
по назначению; 
— физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д. 
Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает 
в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА 
комиссия заполняет следующим образом. 
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 
11 — в эксплуатации; 
12 — требуется ремонт; 
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13 — находится на консервации; 
14 — требуется модернизация; 
15 — требуется реконструкция; 
16 — не соответствует требованиям эксплуатации; 
17 — не введен в эксплуатацию. 
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 
11 — продолжить эксплуатацию; 
12 — ремонт; 
13 — консервация; 
14 — модернизация, дооснащение (дооборудование); 
15 — реконструкция; 
16 — списание; 
17 — утилизация. 
... 

3.2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем фиксации 
факта получения экономических выгод — арендной платы от арендатора. 
3.3. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, 
а также в следующие сроки: 
— наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, — ежегодно; 
— редчайшие и ценные фонды — один раз в три года; 
— остальные фонды — один раз в пять лет. 
При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, 
электронные документы — по количественным показателям и контрольным суммам. 
3.4.  Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу 
и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет 
в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), 
проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета. 
Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, 
которые: 
— находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам; 
При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются: 
— остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; 
— топливо, которое хранится в емкостях. 
Остаток топлива в баках измеряется такими способами: 
— специальными измерителями или мерками; 
— путем слива или заправки до полного бака; 
— по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива. 
При инвентаризации продуктов питания комиссия: 
— пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы 
и выходы; 
— проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения. 
Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, взвешивания, измерения. 
Вес наливных продуктов определяется путем обмеров и технических расчетов. Количество 
продуктов в неповрежденной упаковке — по документам поставщика. 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом. 
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В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 
51 — в запасе для использования; 
52 — в запасе для хранения; 
53 — ненадлежащего качества; 
54 — поврежден; 
55 — истек срок хранения. 
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 
51 — использовать; 
52 — продолжить хранение; 
53 — списать; 
54 — отремонтировать. 
3.5. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия  
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504082). 

3.6. Инвентаризации подлежат: 
— бланки строгой отчетности; 
— денежные документы; 
Инвентаризация  денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем 
полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия 
фиксирует начальные и конечные номера бланков. 
Результаты инвентаризации денежных документов и бланков строгой отчетности — 

в инвентаризационной описи (ф. 0504086). 

3.7. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет сохранность 
имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор аренды, акт приема-

передачи. Цена договора сверяется с данными бухгалтерского учета. Результаты 
инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 

3.8. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит методом 
подтверждения, выверки (интеграции) с учетом следующих особенностей: 
— определяет сроки возникновения задолженности; 
— выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты 
сотрудникам; 
— сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) 
и поставщиками (исполнителями, подрядчиками); 
— проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам; 
— выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также 
дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с 
положением о задолженности. 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089). 

4. Оформление результатов инвентаризации 

4.1. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационная комиссия проводит 
заседание с соблюдением кворума — не менее 2/3 от общего числа членов комиссии. Если 
кворума нет, председатель должен перенести заседание на новую дату, которая попадает 
в период инвентаризации. Эти правила заседаний с соблюдением кворума устанавливаются 
также для комиссии по поступлению и выбытию активов, если она проводит 
инвентаризацию перед списанием имущества и в других установленных настоящим 
положением случаях. 
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В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы 
устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных 
бухгалтерского учета. Решения и заключения комиссии оформляются документально — 

в инвентаризационных описях, актах, ведомостях. 
4.2. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми 
ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные 
ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки 
данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, 
финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 
4.3. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 
отражаются в акте о результатах инвентаризации (ф. 0510463). Акт подписывается всеми 
членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения. 
4.4. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, 
недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы 
направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 
4.5. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того 
месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации — 

в годовом бухгалтерском отчете. 
4.6. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, 
материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного 
лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. В случае недостачи или 
порчи имущества комиссия оценивает, в том числе на основе объяснений ответственного 
лица, имеются ли основания для возмещения недостачи или ущерба. Результат оценки 
указывается в решении комиссии. 
Основание: подпункт «б» пункта 24 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки». 
5. Особенности инвентаризации имущества с помощью видео- и фотофиксации 

5.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных подразделениях 
учреждения, филиале, складе с помощью видео- и фотофиксации в режиме реального 
времени. 

5.2. Записывать видео инвентаризации может назначенный председателем член комиссии 
на телефон с камерой. Он же производит фотосъемку имущества по местам его хранения. 
Председатель обеспечивает, чтобы запись была качественной, в кадр попадало все, что 
происходит в помещении, и вся процедура инвентаризации целиком, включая опечатывание 
помещений по окончании инвентаризации, если оно проводится.  
5.3. Файлы с  видео- и фотофиксацией ответственный член комиссии отправляет другим 
членам комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества и оформить это 
в инвентаризационных описях с помощью мессенджера Express. 

5.4. Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые присутствовали 
удаленно, не позднее следующего рабочего дня после возвращения из места ее проведения, 
а члены комиссии, подписав описи, передают их в бухгалтерию не позднее следующего 
рабочего дня после получения. Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что имущество 
фактически находится в указанных местах хранения у ответственных лиц, по окончании 
инвентаризации передаются в электронный архив. 
6. График проведения инвентаризации 
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Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

№ 

п/п 

Наименование объектов 

инвентаризации 

Сроки проведения 

инвентаризации 

Период проведения 

инвентаризации 

1 Нефинансовые активы 

(основные средства, 
материальные запасы) 

Ежегодно, не раннее 1 
октября 

 

Год 

2 Финансовые активы 

(денежные средства на 

счетах) 

Ежегодно 

на 1 января 

Год 

3 Дебиторская 
и кредиторская 

задолженность 

Ежегодно 

на 1 января 

 

4 Проверка наличия, 
выдачи и списания 
бланков строгой 
отчетности 

Ежегодно на 1 января Квартал 

5 Внезапные 
инвентаризации 

всех видов имущества 

— При необходимости в 

соответствии с  
Решением 
о проведении 
инвентаризации 
(ф. 0510439) 
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Приложение 12 

к приказу от «28» июня 2024 № 7-ос 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, Законом от 
02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н. 
1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной или безнадежной 
к взысканию дебиторской задолженности для списания с учета, а также о восстановлении в 
учете списанной дебиторской задолженности. 
2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 
к взысканию 

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой 
меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о 
невозможности проведения дальнейших действий по возвращению задолженности. 
2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 
является: 
– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи 
о ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ); 
– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о 
банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный реестр 
юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации; 
– определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в 
отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства; 
– постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении взыскателю 
исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3–4 статьи 46 
Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ; 
– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 
требований) заявителя о взыскании задолженности; 
– смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), или 
объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, 
установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации, 
если обязанности не могут перейти к правопреемнику; 
-должник не проживает на территории района ( подтверждается справкой сельской 
администрации); 
– истечение срока исковой давности, если принимаемые учреждением  меры не 
принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не 
приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством; 
– издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
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вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или 
частично и обязательство прекращается полностью или в соответствующей части. 
2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил 
сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств: 
– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией 
и т. п.; 
– значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие значительной 
кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее погашения, информация о которых 
доступна в сети Интернет на сервисах ФНС, Росстата и других органов власти; 
– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника; 
– возбуждение процесса ликвидации должника; 
– регистрация должника по адресу массовой регистрации; 
– участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных спорах по 
договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась задолженность. 
2.4. Не признаются сомнительными: 
– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 30 дней; 
– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по которым 
срок действия договора не истек. 
3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 
к взысканию 

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 
к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию активов на основании 
результатов инвентаризации кредиторской задолженности – Акта о результатах 
инвентаризации (ф. 0504835) и данных соответствующих инвентаризационных описей. 
3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной 
к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, 
указанных в пункте 3.5. настоящего Положения, и устанавливает факт возникновения 
обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию. 
3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к 
взысканию, если имеются основания для возобновления процедуры взыскания 
задолженности или отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания 
задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 
задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры 
взыскания. 
3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в 
признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. 
3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию 
необходимы следующие документы: 
а) Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами (ф. 0504089) либо Инвентаризационной описи расчетов по 
поступлениям (ф. 0504091) для задолженности по доходам; 
б) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (приложения 1, 2); 
в) справка в свободной форме о принятых мерах по взысканию задолженности от 
сотрудника, отвечающего за взыскание задолженности; 
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г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к взысканию: 
– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об 
отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ; 
– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности индивидуального 
предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном предпринимателе в 
ЕГРИП; 
– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального предпринимателя 
или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия определения арбитражного 

суда о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве; 
– копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о 
взыскании задолженности с должника; 
– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия 
определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства; 
– документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 
платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), 
акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного периода, другие 
документы, подтверждающие истечение срока исковой давности); 
– копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие 
которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично; 
– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении чрезвычайных 
или других непредвиденных обстоятельств; 
– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 
судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя) 
умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 
д) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной: 
– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора; 
– копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, а 
также скриншоты страниц в сети Интернет, которые подтверждают значительную 
кредиторскую задолженность должника и отсутствие активов для ее погашения, 
регистрацию должника по адресу массовой регистрации  и другие основания для признания 
долга сомнительным; 
– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, ликвидации, или 
ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры банкротства, 
ликвидации, а также скриншоты страниц в сети Интернет. 
3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов: 
 списать (восстановить) сомнительную задолженность по доходам оформляется 
в Решении (ф. 0510445); 
 списать безнадежную к взысканию задолженность по доходам оформляется в 
Акте (ф. 0510436); 
 списать (восстановить) сомнительную задолженность по расходам оформляется в 
Решении о признании дебиторской задолженности сомнительной (приложение 3); 
 списать безнадежную к взысканию дебиторскую задолженность по расходам – в 
Решении о признании задолженности безнадежную взысканию (приложение 4). 
Решения комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 
к взысканию утверждаются руководителем учреждения. 



 

93 

 

4. Порядок восстановления списанной сомнительной дебиторской задолженности  

4.1. По списанной на забалансовый счет 04 сомнительной дебиторской задолженности 
принимается решение о восстановлении ее на балансовых счетах учета в случаях: 
 поступления денег в счет погашения задолженности; 
 возобновления процедуры взыскания. 
Приложение 1 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

Выписка из Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности учреждения 
(ф. 0503769) к Пояснительной записке (ф. 0503760) 

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности 

Номер 

(код) 
счета 

бюджет
ного 
учета 

с 

расшиф
ровкой 

по 

контраг
ентам 

Сумма задолженности, руб. 

на начало года изменение задолженности 

на конец 
отчетного 
периода 

на конец 
аналогичного 

периода 
прошлого 

финансового 
года 

вс
ег
о 

из них: увеличение уменьшение 

вс
ег
о 

из них: 
вс
ег
о 

из них: 

долг
о- 

сроч
ная 

про
сро- 

чен
ная 

дене
жные 

расче
ты 

недене
жные 

расчет
ы 

дене
жные 

расче
ты 

недене
жные 

расчет
ы 

долг
о- 

сроч
ная 

про
сро- 

чен
ная 

долг
о- 

сроч
ная 

про
сро- 

чен
ная 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Номер 

счета 

             

Контраге
нт 1 

             

Контраге
нт 2 

             

Контраге
нт 3 

             

2. Сведения о просроченной задолженности 

Номер 
(код) счета 

бюджетног
о учета 

Сумм
а, 

руб. 

Дата Дебитор (кредитор) Причины 
образования 

возникновения 

исполнен
ия 

по 

правово

ИНН 
наименован

ие 

ко
д 

пояснени
я 
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му 

основани
ю 

        

  

Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель 
учреждения 

  
 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 
 

 

 

Приложение 2 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию 

1. Извлечение из Справки о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах 
к Балансу государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730) 

Номер 

забалан
сового 
счета 

Наимен
ование 

забалан
сового 
счета, 

показат
еля 

Ко
д 

ст
ро
к 

и 

На начало года На конец отчетного периода 

деятел
ьность 

с 

целевы
ми 

средст
вам 

и 

деятельн
ость 

по 

государст
венному 
заданию 

принос
ящая 
доход 

деятел
ьность 

ит
ог 

о 

деятел
ьность 

с 

целевы
ми 

средст
вам 

и 

деятельн
ость 

по 

государст
венному 
заданию 

принос
ящая 
доход 

деятел
ьность 

И
то
г 

о 

           

           

2. Тестовая часть Пояснительной записки (ф. 0503760) с разъяснениями по возникновению и 
признанию безнадежной к взысканию дебиторской 

задолженности. 
Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель учреждения    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

    

«_______» ____________ 20_______ г. 



 

95 

 

Приложение 3 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

Решение № 

о признании (восстановлении) сомнительной задолженности 

от «_____» ____________ 20____ г. 
 

Наименование операции ________________________________________________________ 

(указывается одной из следующих значений «признание сомнительной задолженности», 
«восстановление сомнительной задолженности») 

В соответствии с Положением №______ от ___________________________ г.: 
1. Признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной, так как нет 
уверенности, что в течение трех лет должник погасит долг. 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 
должника, 

ИНН/ОГРН/КП
П 

Сумма 

дебиторской 

задолженност
и, руб. 

Счет 
учет

а 

Основание 
для 

признания 

дебиторской 

задолженност
и 

сомнительно
й 

Документ, 
подтверждающи

й 
обстоятельство 
для признания 

задолженности 
сомнительной 

Основания 
для 

возобновления 
процедуры 

взыскания 

задолженности
* 

      

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 
задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры 
взыскания. 
2. Списать с балансового учета сомнительную дебиторскую задолженность и принять на 
забалансовый учет. 
3. Восстановить на балансовом учете следующую дебиторскую задолженность. 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 
должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, 
руб. 

Счет 
учета 

Основание для 

восстановления 

дебиторской 

задолженности 

Документ, 
подтверждающий 

обстоятельство для 
восстановления 

задолженности 

     

 

 Комиссия по поступлению и выбытию активов   

     

Председатель комиссии:   

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Члены комиссии:     

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
 

 

 

 

Приложение 4 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

 

Решение № 

о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 

от «_____» ____________ 20_____ г. 
 

В соответствии с Положением №______ от ____________________ г.: 
1. Признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию: 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 
должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, 
руб. 

Счет 
учета 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 
безнадежной к 

взысканию 

Документ, 
подтверждающий 

обстоятельство 
для 

признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности 

     

2. Списать с балансового учета безнадежную к взысканию дебиторскую задолженность. 
 Комиссия по поступлению и выбытию активов   

     

Председатель комиссии:   
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(должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

     

Члены комиссии:     

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

     

 

 

 

 

 

Приложение13 

к приказу от 28.06.2024 № ____ 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о признании кредиторской задолженности невостребованной 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, Законом от 
06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина России от 01.12.2010 № 
157н. 
1.2. Положение устанавливает правила и условия признания кредиторской 
задолженности невостребованной кредиторами с целью списания с балансового или 
забалансового учета. 
1.3. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной принимает 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
2. Критерии признания кредиторской задолженности невостребованной кредиторами 

2.1. Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность: 
 в отношении которой кредитор не предъявил требования; 
 которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил 
задолженность по результатам инвентаризации. 
2.2. Основанием для признания кредиторской задолженности невостребованной является: 
 истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 
 прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в 

соответствии с гражданским законодательством (ст. 416 ГК РФ); 
 прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 417 ГК 
РФ); 
 ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК РФ). 
3. Порядок признания кредиторской задолженности невостребованной 

3.1. Комиссия принимает решение о признании кредиторской задолженности на основании 
результатов инвентаризации кредиторской задолженности – Акта о результатах 
инвентаризации (ф. 0504835) и данных соответствующих инвентаризационных описей. 
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Срок для принятия решения – не позднее одного рабочего дня после Акта о результатах 
инвентаризации (ф. 0504835). 
3.2. Комиссия может признать кредиторскую задолженность невостребованной или откажет 
в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных в пункте 
3.3 настоящего Положения. 
3.3. Для признания кредиторской задолженности невостребованной необходимы следующие 
документы: 
 документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или 
об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ. Сведения проверяются на сайте 
egrul.nalog.ru; 

 документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 
индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном 
предпринимателе в ЕГРИП. Сведения проверяются на сайте egrul.nalog.ru; 
 копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 
судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя) 
умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 
 копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
 документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 
платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), 
акты инвентаризации, другие документы); 
 копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или 
частично; 
 документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 
чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств. 
3.4. Решение комиссии оформляется в Решении о списании задолженности, 
невостребованной кредиторами (ф. 0510437) (утв. приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н). 
3.5. На основании Решения (ф. 0510437) задолженность списывается с балансовых счетов: 
 окончательно – если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если кредитор 
является физическим лицом, задолженность списывается окончательно в случае его смерти 
при отсутствии претензий наследников; 
 на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – в 
остальных случаях признания задолженности невостребованной. 
3.6. С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих случаях: 
 по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 
задолженности – согласно действующему законодательству; 
 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 
смертью (ликвидацией) контрагента. 
Основание – Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 
0510437). 

3.7. С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете в 
случае, если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности. Основание –
 Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446). 


