MYHULIHUINAJIBHOE BIO/UKETHOE OBIIEOBPA30BATE/IbHOE YYPEXKIEHHUE
POJJMOHOBO-HECBETAMCKOI'O PAIHOHA
«BAPWJIO-KPEIIMHCKAA CPEAHAA OBIEOBPA30BATE/IbHAA IKOJIA»
(MBOY «BAPUJIO-KPETIMHCKAS COII»)

YTBEPXIEHO
IPUKA30M JUPEKTOpa
MBOY «bapuno-Kpenunckas COLLD»
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IHOJIO)KEHUE Ob APXUBE
MYHUIHUITAJIBHOI'O BIO/ZKETHOI'O OBIIEOBPA30OBATEJIBHOI'O YUPEKIEHUA
POJIMOHOBO-HECBETAMCKOI'O PAMOHA
«BAPMJIO-KPEIIMHCKASA CPEIHASA OBIIEOBPA3OBATEJIBHAS HIKOJIA»

1. O0mue moJ10KeHUA
1.1. ApxXxuB MYyHUIUIATIHLHOTO OIOJKETHOTO O0IIC00pa30BaTEIBLHOTO  YUPEKIACHUS
Ponnonoso-Hecseraiickoro parioHa «bapuio-Kpennnackas CpenHss
oOmeoOpa3zoBarenpHas mkojay (namee — OVY) co3gaH ansg XpaHEHUS JOKYMEHTOB,
oOpa3yloluxcsi B €€ JeATEIbHOCTH, a TakKKe 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM
JOKYMEHTOB MPAKTUUYECKOT0 Ha3HAYEHUs1, UX 0TOOpa U yyerTa.
1.2. B cBoeit gestenbHOCcTH apxuB OV pykoBojactByercs dDenepaibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 No 273-®3 «0O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit ®@enepanuny, DeaepanbHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit deneparumny,
HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMHU M METOJMYECKUMH pekoMeHaauusmMu denepaabHOro
apXMBHOTO areHTcTBa (nasmee — PocapxuB), HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMU H
METOIUYECKUMHU PEKOMEHIAUsAMU CyOhekTa PD, ycTaBOM U JIOKAJIbHBIMU HOPMATUBHBIMU
aktamu OV, HaCTOSIIIUM TOJIOKEHUEM.
1.3. Hacrosimee mnosoxxeHue pa3paboTaHO Ha ocHoBaHUM I[IpumepHOro mnosnoxeHus 00
apXHWBE YUPEKIECHUS, OpraHu3aly, NPEIIPUATUS, YTBEPKICHHOTO npukazoM Komurera
no nenam apxuBoB npu IlpaButensctBe P® ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxkpaaercs
pykoBogutenem OV,
1.4. OY obecnieunBaeT apxuB HEOOXOAMMBIM TTOMEIIEHHUEM, 000PYI0BAHUEM.
1.5. Apxus OV BoO3riaBisieT OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB, KOTOPbIA Ha3HA4YAETCsl MPHUKA30M
pykoBoautena OV u nMoguuHsIeTCs HEMOCPEACTBEHHO pykoBoauTeo OY.
1.6. ApxuB paboTaer Mo IjiaHy, yTBEepKAeHHOMY pykoBoautesnem OV, W OTUUTHIBAETCA
nepes HUM B CBOeH padore.
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2.3axaun U GyHKIHMHU apXUBa
2.1. OCHOBHBIMHU 33/1a4aMU apXHUBa SBISIOTCS:
2.1.1. KommiiekToBaHMe apXyBa 3aKOHYEHHBIMU JeN0npou3BoAcTBOM OV 10OKyMeHTaMu,
COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3/IejoM 3 HACTOSIIIETO MOJIO0KEHUS.
2.1.2. Yyer, obecniedeHHE COXPAHHOCTU, WCIIOJIH30BAHUE TOKYMEHTOB, XPAHSANIUXCS B
apxuBe.
2.1.3. OcymectBieHne KOHTPOJs 3a (OpPMHUPOBAaHHEM U OQOpMIICHHEM Jel B
nenonpousBoactse OY.
2.2. B coOoTBeTCTBMM C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HEro 3aJayaM apXuB OCYIIECTBISET
cienyrouue QyHKIUN:
2.2.1. IlpuauMaer HE TO37HEE, YeM Uepe3 JBa Troja IIOCIE€ 3aBEPIICHUS
JIETONIPOU3BOACTBOM, YIUTHIBACT U XPAHHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO XPaHEHHUS U TI0
JUYHOMY COCTaBy, 0OpabOOTaHHBIE B COOTBETCTBUH C TPECOOBAHUSMH, YCTAHOBJICHHBIMU
Pocapxusom.
2.2.2. CocTaBisieT TOJOBBIC pa3ieiIbl OMUCEH Ael 1o TnIHOMY cocTaBy OVY.
2.2.3. OcymiecTBISIET YYEeT 1 00eCreYrBaEeT MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHSTHIX HA XpaHEHUE
hi(Sh)
2.24. Co3gaer, TOMOJHSAET M COBEPIICHCTBYET HAy4YHO-CIIPABOYHBIA ammapar K
XPAHSIIIAMCS B aQpXUBE JeaM B JOKyMEHTaM.
2.2.5. Opraausyer UCTOIb30BaHUE IOKYMEHTOB:
— uHopmupyeT pykoBoicTBo OV 0 cocTaBe U COAepKaHUU JOKYMEHTOB apXHBa;
— BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM TIOPSIKE JieJia, JOKYMEHTHI WU KOIUH JIOKYMEHTOB B
EJISIX CITY>Ke0HOTO UCTIOJIB30BaHUS, I pabOThI B IOMEIIICHUN apXHBA;
— UCIIOJIHAET 3alpoChl OpPraHM3aluii U TpaxIaH 00 YCTaHOBJICHUHU TPYAOBOTO
CTaka U JIPyTUM BOTPOCaM COIMATILHO-TIPABOBOIO XapaKTepa, B YyCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE
BBIJIACT KOMHUH JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKY;
— BEJICT yUeT UCITOJIB30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIIINXCS B apXHBE.
2.2.6. IIpoBOIUT PKCIEPTU3Y IIEHHOCTH IOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.
2.2.7. Oka3pIBa€T METOJIMYECKYI0 TOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JICJIONPOU3BOJICTBO B
COCTABJICHMM HOMEHKJIATYPBI [, KOHTPOJHMPYET NPABMWIBHOCTH (POPMUPOBAHUS U
oopMIIEHUS JIe]T B JISJTOMPON3BOJICTBE, a TAKKE MOJTOTOBKY el K nepeaayde B apxuB OV.
2.2.8. YuacTByeT B TMpOBEJACHUU MEPOMNPUSTHIA TIO TOBBIIICHUIO KBaTU(UKAIIUU
pabOTHHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a apXHUB M JACIONMPOU3BOACTBO B OY).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynaror:
3.1. 3akoHYEeHHBIC NETOMPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTHI BpeMeHHOTO (cBbimie 10 jeT) cpoka
XpaHEHHs, HEOOXOAMMBbICE B TPAKTUYECKON NEATEIbHOCTH, MOKYMEHTHI IO JIMNYHOMY
cocTaBy, oOpa3oBaBIlIUecs B pe3yibTaTe aesrenbHoct OY.
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3.2. JIoKyMEHThI TIOCTOSSHHOTO XpaHEHUS U 10 JIMYHOMY COCTaBY YUYPEKICHHIA-
NPEIIECTBEHHUKOB.
3.3. JIuunsie Gponbl paboTHHKOB OY.

4. [IpaBa u 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXMB
JI7is BBITIOJIHEHUSI BO3JIOKEHHBIX HAa HEro 3agad M (YyHKIUN OTBETCTBEHHBIH 3a apXuB
MMEET NPaBo U 00s513aH:
4.1. KoHTpoIMpoBaTh BBIMIOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX NMpaBWi pabOThl C JTOKYMEHTaMH B
oV.
4.2. 3anpamuBath 0T cOTpyIHUKOB OV cBeneHus, Heo0X0auMbIe A1l pabOThI apXUBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsACHEHUS U PEKOMEHJALMU IO BOIPOCaM, BXOJSAUIMM B KOMIIETEHIIMIO
apxuBa.

5. OTBETCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIHOHNPOBAHHME APXHUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJJIEXKAIIEe U CBOEBPEMEHHOE BBINIOJIHEHHE apXWBOM 3a/ad U
(YHKIMH, NpenyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM I0JIOKEHUEM, HECET JIMIO0, OTBETCTBEHHOE 32
apXuB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJIEHHUE [EIONPOU3BOJCTBA, IOATOTOBKY M IPEACTABICHUE
NOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXMB, HA3HA4YAKOTCA pykoBoaureneM OV,
5.3. KoHTpo:b 3a ACSTENBHOCTHIO apXUBa OCYIIECTBIISAECT pykoBoauTenas OVY.

JOKYMEHT NOANMUCAH 3JEKTPOHHOHN NMOANUCHIO
HOJJIMHHOCTD JOKYMEHTA INOATBEPKJEHA.
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